
3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 20/09/2023 1 29/01/2024 Yasmid Rubiano 
Sistema de informacion misional Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2 - 5 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

3 6 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

4 7 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

5 29/01/2024 8 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

6 29/01/2024 9 - 10 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

7 29/01/2024 11 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

8 29/01/2024 12 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

9 29/01/2024 13 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

10 29/01/2024 14 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

11 29/02/2024 15 29/02/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

12 29/02/2024 16 29/02/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

13 29/02/2024 17 29/02/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

14 27/03/2024 18 27/03/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

15 27/03/2024 19 27/03/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

16 27/03/2024 20 27/03/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

17 27/03/2024 21 27/03/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

18 26/04/2024 22 26/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

19 29/04/2024 23 29/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

20 29/04/2024 24 29/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

21 29/04/2024 25 29/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

22 29/04/2024 26 29/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

23 14/05/2024 27 14/5/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

24 29/05/2024 28 29/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

25 29/05/2024 29 30/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

26 29/05/2024 30 29/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

27 29/05/2024 Certificado de la EPS 31 30/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

28 30/05/2024 Observador del desarrollo integral del niño /niña  Mayo 32 30/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

29 28/06/2024 Compromiso 33 28/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

30 28/06/2024 Registro de novedades del 28/6/2024 34 28/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

31 28/06/2024 Observador del desarrollo integral del niño /niña Junio 35 28/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

32 4/07/2024 Informe pedagogico 36 4/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

33 8/07/2024 Certificado Médico 37 8/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Formalizacion de cupo 

1. Nombre del expediente MARIANGEL CRISTEL BOZA GOMEZ  R.C 1054659352

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental 

Documentos del participante y su núcleo familiar 

Carnet de vacunas 

Recibo Público

Observador del desarrollo integral del niño /niña  Marzo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos 

Pacto de corresponsabildad

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 29/01/24 

Compromiso 

Registro de novedades del 29/02/24 

Observador del desarrollo integral del niño /niña Enero-Febrero 

Informe pedagogico 

Compromiso

Registro de novedades del 27/03/24 

Observador del desarrollo integral del niño /niña  abril

Compromiso

Registro de novedades del 29/04/24 

Identificación de Casos

Acta acuerdos para fomentar las interraciones con padres de familia 

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 29/05/24 

Certificado Odontologico 



34 29/07/2024 Compromiso 38 29/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

35 29/07/2024 Registro de novedades del 08/07/2024 al 29/07/2024 39 29/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

36 29/07/2024 Observador del desarrollo integral del niño /niña Julio 40 29/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

37 29/08/2024 Compromiso 41 29/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

38 31/07/2024 Registro de novedades del 29/08/2024 42 29/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

39 29/08/2024 Certificado Odontológico 43 29/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

40 29/08/2024 Observador del desarrollo integral del niño /niña  Agosto 44 29/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

41 27/09/2024 Compromiso 45 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

42 27/09/2024 Registro de novedades del 04/09/2024 al 27/09/2024 46 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

43 27/09/2024 Observador del desarrollo integral del niño /niña  Septiembre 47 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

44 7/10/2024 48 7/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

45 30/1072024 49 30/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

46 18/11/2024 50 - 51 18/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

47 4/12/2024 52 4/12/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

48 20/01/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 53 20/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

49 31/01/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña- enero 54 31/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

50 23/01/2025 Compromiso 55 24/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

51 30/01/2025 control de salud rutina del niño 56 30/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

52 30/01/2025 Certificado Odontologico 57 30/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

53 31/01/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña- enero 58 31/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

54 19/02/2025 59 28/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

55 28/02/2025 60 28/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

56 3/03/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 61 3/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

57 28/03/2025 Informe pedagógico 62 28/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

58 31/03/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña marzo 63 31/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

59 15/04/2025 64 30/04/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

60 30/04/2025 65 30/04/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Informe pedagógico 

Informe pedagógico 

Observador del desarrollo integral del niño /niña  Octubre  

Observador del desarrollo integral del niño /niña  Noviembre-diciembre

Registro de novedades del 17/02/2025-19/02/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero

Registro de novedades 25/03/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña abril

24/01/2024

Notas Folio 29 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes. Folio 59 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del 

mes. Folio 64 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Revisó Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE

13. 

Nombre

Elaboró



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-05-02 66 2025-05-02 Jenny Urrego

2 2025-05-21 67 2025-05-21 Jenny Urrego

3 2025-05-26 68 2025-05-26 Jenny Urrego

4 2025-08-01 69 2025-08-01 Jenny Urrego

5 2025-08-01 70 2025-08-01 Jenny Urrego

6 2025-08-27 71 2025-08-27 Jenny Urrego

7 2025-08-27 72 2025-08-27 Jenny Urrego

8 2025-08-29 73 2025-08-29 Jenny Urrego

9 2025-08-29 74 2025-08-29 Jenny Urrego

10 2025-09-30 75 2025-09-30 Jenny Urrego

11 2025-10-01 76 2025-10-01 Jenny Urrego

12 2025-10-01 77 2025-10-01 Jenny Urrego

13 2025-10-07 78 2025-10-07 Jenny Urrego

14 2025-10-21 79-81 2025-10-21 Jenny Urrego

15 2025-10-21 82-83 2025-10-21 Jenny Urrego

16 2025-10-29 84 2025-10-29 Jenny Urrego

17 2025-10-29 85 2025-10-29 Jenny Urrego

18 2025-10-31 86 2025-10-31 Jenny Urrego

19 2025-11-11 87 2025-11-11 Jenny Urrego

20 2025-11-11 88 2025-11-28 Jenny Urrego

21 2025-11-19 89-90 2025-11-14 Jenny Urrego

22 2025-11-20 91-92 2025-11-20 Jenny Urrego

23 2025-12-01 93 2025-12-01 Jenny Urrego

24 2025-12-01 94 2025-12-05 Jenny Urrego

25 2025-12-04 95 2025-12-04 Jenny Urrego

26

27

28

29

30

31

32

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente MARIANGEL CRISTEL BOZA GOMEZ  R.C 1054659352

Informe pedagógico

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña - mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Compromiso

Acta seguimiento telefonico 

Registro de novedades 04/08/2025 al 27/08/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña - agosto

Informe Final

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Compromiso

remisión de situaciones para el acompañamiento psicosocial

Pacto de corresponsabilidad

Acta atención madre de familia

Acta orientación madre de familia

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

registro de novedades 06/10/2025 al 31/10/2025

Certificado de afiliacion EPS

Autorización para el uso de imagen

registro de novedades 05/11/2025 al 11/11/2025

compromiso

registro de novedades 01/12/2025 

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre



33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Responsables

Notas

folio 88: De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Reaponsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-08-25 1 2025-08-27 Jenny Urrego

2 2025-08-25 2 2025-08-27 Jenny Urrego

3 2025-08-25 3 2025-08-27 Jenny Urrego

4 2025-08-25 4 2025-08-27 Jenny Urrego

5 2025-08-25 5 2025-08-27 Jenny Urrego

6 2025-08-25 6 2025-08-27 Jenny Urrego

7 2025-08-27 7 2025-08-27 Jenny Urrego

8 2025-08-27 8 2025-08-27 Jenny Urrego

9 2025-08-27 9 2025-08-27 Jenny Urrego

10 2025-08-27 10-14 2025-08-27 Jenny Urrego

11 2025-08-29 15 2025-08-29 Jenny Urrego

12 2025-09-29 16 2025-09-29 Jenny Urrego

13 2025-09-29 17 2025-09-29 Jenny Urrego

14 2025-10-01 18 2025-10-01 Jenny Urrego

15 2025-10-07 19 2025-10-07 Jenny Urrego

16 2025-10-28 20 2025-10-28 Jenny Urrego

17 2025-10-29 21 2025-10-29 Jenny Urrego

18 2025-10-29 22 2025-10-29 Jenny Urrego

19 2025-11-19 23-24 2025-11-14 Jenny Urrego

20 2025-11-20 25-26 2025-11-20 Jenny Urrego

21 2025-12-01 27 2025-12-01 Jenny Urrego

22 2025-12-01 28 2025-12-05 Jenny Urrego

23 2025-12-04 29 2025-12-04 Jenny Urrego

24

25

26

27

28

29

30

31

32

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Código y nombre de la oficina productora 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente JHOALWIN THOBIAS SEQUERA SANCHEZ CD 593542

Ficha clinica

Recibo público 

Compromiso

Laboratorio Clinico RH

Formalizacion de cupo 

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Testigo Documental 

Acta de nacimiento del participante

cedula del padre

cedula de la madre

Carne de vacunas

registro de novedades 02/09/2025 al 29/09/2025

Observador del desarrollo integral deniño/niña septiembre 

Compromiso

Pacto de corresponsabilidad

registro de novedades 01/10/2025 al 28/10/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

compromiso

registro de novedades 01/12/2025 

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre



33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:Profesional en atencion a la primera infancia Responsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Folio 28 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Responsables

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-08-25 1 2025-09-08 Jenny Urrego

2 2025-08-25 2 2025-09-08 Jenny Urrego

3 2025-08-25 3 2025-09-08 Jenny Urrego

4 2025-08-25 4 2025-09-08 Jenny Urrego

5 2025-08-25 5-7 2025-09-08 Jenny Urrego

6 2025-08-25 8 2025-09-08 Jenny Urrego

7 2025-09-08 9 2025-09-08 Jenny Urrego

8 2025-09-08 10 2025-09-08 Jenny Urrego

9 2025-09-08 11 2025-09-08 Jenny Urrego

10 2025-09-08 12 2025-09-08 Jenny Urrego

13 2025-09-29 13 2025-09-29 Jenny Urrego

14 2025-10-01 14 2025-10-01 Jenny Urrego

15 2025-10-07 15 2025-10-07 Jenny Urrego

16 2025-10-27 16 2025-10-27 Jenny Urrego

17 2025-10-29 17 2025-10-29 Jenny Urrego

18 2025-10-29 18 2025-10-29 Jenny Urrego

20 2025-11-19 19-20 2025-11-14 Jenny Urrego

21 2025-11-20 21-22 2025-11-20 Jenny Urrego

23 2025-12-01 23 2025-12-01 Jenny Urrego

24 2025-12-01 24 2025-12-05 Jenny Urrego

26 2025-12-04 25 2025-12-04 Jenny Urrego

27

29

30

32

33

35

36

38

39

41

42

registro de novedades 01/11/2025 

Compromiso

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

cedula del madre

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ANA LUCIA RINCON PEREZ R.C 1246798641

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Testigo Documental 

Registro civil del participante

certificado medico, crecimiento y desarrollo, tamizaje auditivo y visual

Observador del desarrollo integral deniño/niña septiembre 

Compromiso

Pacto de corresponsabilidad

cedula de la padre

Carne de vacunas

Recibo público 

Formalizacion de cupo 

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Compromiso

registro de novedades 01/10/2025 al 27/10/2025

Informe pedagógico

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre



44

45

47

48

50

51

53

54

56

57

59

60

62

63

65

66

68

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Responsables

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Folio 24 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-08-06 1 2025-08-06 Jenny Urrego

2 2025-08-06 2 2025-08-06 Jenny Urrego

3 2025-08-06 3 2025-08-06 Jenny Urrego

4 2025-08-06 4 2025-08-06 Jenny Urrego

5 2025-08-06 5-7 2025-08-06 Jenny Urrego

6 2025-08-25 8 2025-08-25 Jenny Urrego

7 2025-08-08 9 2025-08-08 Jenny Urrego

8 2025-08-08 10 2025-08-08 Jenny Urrego

9 2025-08-08 11 2025-08-08 Jenny Urrego

10 2025-09-08 12 2025-09-08 Jenny Urrego

11 2025-09-08 13 2025-09-08 Jenny Urrego

12 2025-08-27 14 2025-08-27 Jenny Urrego

13 2025-08-29 15 2025-08-29 Jenny Urrego

14 2025-08-29 16 2025-08-29 Jenny Urrego

15 2025-09-22 17 2025-09-22 Jenny Urrego

16 2025-09-22 18 2025-09-22 Jenny Urrego

17 2025-09-23 19 2025-09-28 Jenny Urrego

18 2025-09-29 20 2025-09-29 Jenny Urrego

19 2025-10-01 21 2025-10-01 Jenny Urrego

20 2025-10-03 22 2025-10-03 Jenny Urrego

21 2025-10-06 23 2025-10-06 Jenny Urrego

22 2025-10-07 24 2025-10-07 Jenny Urrego

23 2025-10-14 25 2025-10-14 Jenny Urrego

24 2025-10-15 26-27 2025-10-15 Jenny Urrego

25 2025-10-15 28 2025-10-15 Jenny Urrego

26 2025-10-27 29 2025-10-27 Jenny Urrego

27 2025-10-29 30 2025-10-29 Jenny Urrego

28 2025-10-29 31 2025-10-29 Jenny Urrego

29 2025-10-29 32 2025-10-29 Jenny Urrego

30 2025-11-14 33-34 2025-11-14 Jenny Urrego

31 2025-11-20 35-36 2025-11-20 Jenny Urrego

32 2025-11-28 37 2025-11-28 Jenny Urrego

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

cedula del madre

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente LIAM DAVID HERAZO TORRES RC 1020011419

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Testigo Documental 

Registro civil del participante

Compromiso

Carta autorización acudiente

Observador del desarrollo integral deniño/niña septiembre 

Compromiso

Pacto de corresponsabilidad

Carta SISBEN

Carne de vacunas

Recibo público 

Formalizacion de cupo 

Consentimiento informado  proceso competitivo 

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Acta atencion a familias

Acta desistimiento de poliza

Registro de novedades 27/10/2025 al 29/10/2025

Registro de novedades 01/10/2025 al 17/10/2025

Desistimiento de uso de poliza de accidentes

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

Registro de novedades del 13/11/2025 al 28/11/2025 

Documento del acudiente

Registro de novedades 04/08/2025al 27/08/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña - agosto

Informe pedagógico

Acta desistimiento de poliza

Desistimiento de uso de poliza de accidentes

Registro de novedades 08/09/2025 al 23/09/2025

Orientaciones alimentarias

Remision de situación para el acompañamiento psicosocial y nutricional



33 2025-12-01 38 2025-12-01 Jenny Urrego

34 2025-12-01 39 2025-12-05 Jenny Urrego

35 2025-12-04 40 2025-12-04 Jenny Urrego

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

64

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

registro de novedades 01/12/2025 

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre

compromiso

Notas

folio 19: De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.folio 29: De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato 

de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia 

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Reaponsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 14/06/2024 1 17/06/2024 Yasmid Rubiano 
Sistema de informacion misional Sirbe 

Web https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2 - 5 17/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

3 6 17/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

4 7 - 9 17/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

5 10 17/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

6 17/06/2024 11 17/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

7 17/06/2024 12 17/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

8 17/6/2024 13 17/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

9 17/06/2024 14 28/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

10 28/06/2024 15 28/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

11 4/07/2024 16 4/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

12 17/07/2024 17 17/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

13 17/07/2024 Registro de novedades del 17/07/2024 18 29/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

14 29/07/2024 19 29/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

15 17/08/2024 20 17/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

16 23/08/2024 Registro de novedades del 17/07/2024 al 23/08/2024 21 29/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

17 23/08/2024 Certificado Médico 22 23/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

18 23/082024 Certificado Odontológico 23 23/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

19 29/08/2024 24 29/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

20 17/09/2024 25 17/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

21 17/09/2024 26 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

22 17/09/2024 27 17/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

23 27/09/2024 28 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

24 7/10/2024 29 7/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

25 17/10/2024 30 17/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

26 17/10/2024 31 30/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

27 30/10/2024 32 30/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

28 18/11/2024 33 - 34 18/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

29 18/11/2024 35 18/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

30 25/11/2024 36 29/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

31 25/11/2024 37 25/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

32 4/12/2024 38 4/12/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

33 20/01/2025 Formalizacion de cupo 39 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

34 20/01/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 40 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

35 31/01/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña- enero 41 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Recibo publico 

1. Nombre del 

expediente
EMMA VICTORIA APARICIO CACERES   R.C 1020011272

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la 

subserie documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental 

Documento del participante y su núcleo familiar 

Puntaje sisben

Carnet de vacunas 

Registro de novedades del 04/09/2024 al 17/09/2024

Formalizacion de cupo 

Consentimiento informado proceso competitivo 

Compromiso 

Registro de novedades del 17/06/2024 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Junio 

Informe pedagogico 

Compromiso 

Observador del desarrollo integral deniño/niña julio

Compromiso 

Observador del desarrollo integral deniño/niña agosto 

Compromiso 

Certificado de Eps

Observador del desarrollo integral de niño/niña agosto 

Informe pedagogico 

Compromiso 

Registro de novedades del 17/10/2024 

Observador del desarrollo integral deniño/niña septiembre 

Informe pedagogico 

compromiso 

Registro de novedades del 18/11/2024 al 25/11/2024 

Certificado Médico

Observador del desarrollo integral deniño/niña noviembre/ diciembre 



36 24/02/2025 Compromiso 42 24/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

37 25/02/2025 acta de desistimiento de poliza 43 25/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

38 25/02/2025 desistimiento de uso de poliza de accidentes personales 44 25/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

39 27/02/2025 45 28/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

40 28/02/2025 46 28/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

41 3/03/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 47 3/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

42 25/03/2025 Compromiso 48 25/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

43 25/03/2025 49 31/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

44 28/03/2025 Informe pedagógico 50 28/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

45 31/03/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña marzo 51 31/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

46 24/04/2025 Compromiso 52 24/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

47 30/04/2025 53 30/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

48 2/05/2025 54 2/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

49 19/05/2025 55 19/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

50 21/05/2025 56 21/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

51 26/05/2025 57 26/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

52 1/08/2025 58 1/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

53 4/08/2025 59 4/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

54 27/08/2025 60 27/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

55 27/08/2025 61 29/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

56 29/08/2025 62 29/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

57 29/08/2025 63 29/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

58 8/09/2025 64 30/09/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

59 11/09/2025 65 30/09/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

60 11/09/2025 66-68 30/09/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

61 11/09/2025 69-72 30/09/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Registro de novedades del 24/02/2024 al 27/02/2024 

observador del desarrollo integral del niño/niña - agosto

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero

Registro de novedades del 25/03/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña abril

Consentimiento informado  proceso competitivo

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Compromiso

Acta seguimiento telefonico 

Registro de novedades 04/08/2025 al 27/08/2025

Informe pedagógico

Registro de novedades 05/09/2025 al 08/09/2025

Registro de novedades 08/09/2025 al 11/09/2025

Acta atención madre de familia

Identificacion cama del paciente atención integral

Notas: Folio 14 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 18 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 21 

de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 26 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 31 de acuerdo con 

el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 36 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 41 de acuerdo con el memorando 

interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes..Folio 45 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes..Folio 61 de acuerdo con el memorando interno 

I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes..Folio 64 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes. .Folio 65 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 

el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Revisó Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE

13. 

Nombre

Elaboró



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-09-11 73 2025-09-11 Jenny Urrego

2 2025-09-11 74 2025-09-11 Jenny Urrego

3 2025-09-11 75 2025-09-11 Jenny Urrego

4 2025-10-15 76-77 2025-10-15 Jenny Urrego

5 2025-10-15 78 2025-10-15 Jenny Urrego

6 2025-10-17 79 2025-10-31 Jenny Urrego

7 2025-10-23 80-82 2025-10-23 Jenny Urrego

8 2025-09-30 83 2025-09-30 Jenny Urrego

9 2025-10-01 Solicitud de restablecimiento de derechos 84-85 2025-10-01 Jenny Urrego

10 2025-10-01 86 2025-10-01 Jenny Urrego

11 2025-10-01 87 2025-10-31 Jenny Urrego

12 2025-10-07 88 2025-10-07 Jenny Urrego

13 2025-10-29 89 2025-10-29 Jenny Urrego

14 2025-10-29 90 2025-10-29 Jenny Urrego

15 2025-11-05 91 2025-11-28 Jenny Urrego

16 2025-11-19 92-93 2025-11-14 Jenny Urrego

17 2025-11-20 94-95 2025-11-20 Jenny Urrego

18 2025-12-01 96 2025-12-01 Jenny Urrego

19 2025-12-01 97 2025-12-05 Jenny Urrego

20 2025-12-04 98 2025-12-04 Jenny Urrego

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Indicaciones medicas

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente EMMA VICTORIA APARICIO CACERES   R.C 1020011272

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Solicitud medicamentos ambulatorios

solicitud interconsulta

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Compromiso

registro de novedades del 01/10/2025

Pacto de corresponsabilidad

Reporte Epicrisis

certificado de atención primariaen salud

registro de novedades del 12/09/2025 al 17/09/2025

Informe de conocimiento

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

registro de novedades 04/11/2025 al 05/11/2025

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

compromiso

registro de novedades 01/12/2025 

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre



33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Responsables

Notas

folio 79: De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.folio 87: De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato 

de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.folio 91: De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.folio 97: De acuerdo 

con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Reaponsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 1 2025-10-02 Jenny Urrego

2 2 2025-10-02 Jenny Urrego

3 3 2025-10-02 Jenny Urrego

4 4 2025-10-02 Jenny Urrego

5 5 2025-10-02 Jenny Urrego

6 Afiliación en Salud 6 2025-10-02 Jenny Urrego

7 2025-08-25 7 2025-10-02 Jenny Urrego

8 2025-08-25 8 2025-10-02 Jenny Urrego

9 2025-10-02 9 2025-10-02 Jenny Urrego

10 2025-10-02 10 2025-10-02 Jenny Urrego

11 2025-10-02 11 2025-10-02 Jenny Urrego

12 2025-10-02 12 2025-10-02 Jenny Urrego

13 2025-10-02 13 2025-10-02 Jenny Urrego

14 2025-10-02 14-17 2025-10-02 Jenny Urrego

15 2025-10-02 18-20 2025-10-02 Jenny Urrego

16 2025-10-03 21 2025-10-03 Jenny Urrego

17 2025-10-07 Acta de atención a madre de familia 22-23 2025-10-07 Jenny Urrego

18 2025-10-07 Pacto de corresponsabilidad 24 2025-10-07 Jenny Urrego

19 2025-10-28 Registro de novedades del 2/10/2025 al 28/10/2025 25 2025-10-28 Jenny Urrego

20 2025-10-28 Constancia asistencia a Neurología 26 2025-10-28 Jenny Urrego

21 2025-10-29 27 2025-10-29 Jenny Urrego

22 2025-10-29 28 2025-10-29 Jenny Urrego

23 2025-11-19 Autorización para el uso de imagen 29-30 2025-11-19 Jenny Urrego

24 2025-11-20 31-32 2025-11-20 Jenny Urrego

25 2025-11-28 33 2025-11-28 Jenny Urrego

26 2025-12-01 34 2025-12-01 Jenny Urrego

27 2025-12-01 35 2025-12-05 Jenny Urrego

28 2025-12-04 36 2025-12-04 Jenny Urrego

29

30

31

32

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

PPT del madre

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente JABDIEL AARÓN BRAVO RODRIGUEZ RC 130002625

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Testigo Documental 

Registro civil del participante

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

PPT del padre

Carne de vacunas

Recibo público 

Formalizacion de cupo 

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Compromiso

Carta autorización acudiente

Documento del acudiente

Historia clinica consulta externa

Acta reunión con madre de familia

Acta de orientación a familia

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre

Informe pedagógico

Informe Final

Registro de novedades del 13/11/2025 al 28/11/2025

compromiso

Registro de novedades 01/12/2025 

PPT del hermana



33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Notas

Folio 35 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes. 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 22/01/2023 1 29/01/2024 Yasmid Rubiano
Sistema de informacion misional Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-5 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

3 6 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

4 Puntaje del SISBEN 7 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

5 8 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

6 9 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

7 29/01/2024 10 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

8 29/01/2024 Autorización para el tratamiento de datos personales 11-12 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

9 29/01/2024 Pacto de corresponsabilidad 13 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

10 29/01/2024 14 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

11 29/01/2024 15 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

12 29/01/2024 16 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

13 1/02/2024 Carta de autorización y cedula del autorizado. 17-18 1/02/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

14 29/02/2024 Compromiso 19 29/02/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

15 29/02/2024 20 29/02/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

16 29/02/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña Enero-Febrero 21 29/02/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

17 8/03/2024 22 8/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

18 8/03/2024 23 8/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

19 12/03/2024 Certificado odontológico 24 12/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

20 27/03/2024 actualización certificado EPS 25 27/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

21 27/03/2024 Compromiso 26 27/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

22 27/03/2024 Registro de novedades 08/03/2024 - 27/03/2024 27 27/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

23 27/03/2024 28 27/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

24 27/03/2024 29 27/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

25 11/04/2024 30-31 11/04/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

26 26/04/2024 32 26/04/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

27 29/04/2024 33 29/04/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

28 29/04/2024 Registro de novedades 29/04/2024 34 29/04/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

4. Nombre de la 

subserie documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del 

expediente
EMILY SOFIA MARTINEZ QUINTERO  RC 1011261673

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

Certificado medico

8. Descripción del tipo documental

Testigo Documental 

Documento del participante y su nucleo familiar

certificado de afiliacion en salud 

Carnets de vacunas 

Recibo publico

Formalizacion del cupo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 29/01/2024

Registro de novedades del 29/02/2024

Certificado tamizaje visual

Informe pedagogico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña marzo

Carta de autorización y cedula del autorizado.

Observador del desarrollo integral del niño/niña abril

Compromiso



29 29/04/2024 35 29/04/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

30 29/04/2024 36 29/04/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

31 14/05/2024 37 14/05/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

32 29/05/2024 38 29/05/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

33 29/05/2024 39 30/05/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

34 30/05/2024 40 30/05/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

35 4/06/2024 41-42 4/06/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

36 28/06/2024 43 28/06/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

30 28/06/2024 44 28/06/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

31 28/06/2024 45 28/06/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

32 3/07/2024 46 29/07/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

33 3/07/2024 47 29/07/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

34 4/07/2024 Informe pedagógico 48 4/07/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

35 29/07/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-julio 49 29/07/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

36 29/08/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-agosto 50 29/08/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

37 27/09/2024 Compromiso 51 27/09/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

38 27/09/2024 52 27/09/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

39 27/09/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-septiembre 53 27/09/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

40 7/10/2024 Informe pedagogico 54 7/10/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

41 21/10/2025 55 30/10/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

42 21/10/2025 certificado odontologico 56 21/10/2025 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

43 30/10/2024 57 30/10/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

44 18/11/2024 58-59 18/11/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

45 4/12/2024 60 4/12/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

46 23/01/2025 Formalizacion de cupo 61 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

47 23/01/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 62 23/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

48 24/01/2025 63 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

49 31/01/2025 64 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

50 28/02/2025 65 28/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

51 3/03/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 66 3/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Carta de autorización y cedula del autorizado.

Identificacion de casos

acta de identificación de casos

Consentimiento informado  proceso competitivo

compromiso

Registro de novedades del 29/05/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña-mayo

Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

registro de novedades 17/10/2024 al 21/10/2024

observado del desarrollo integral del niño/niña- octubre

Informe pedagogico 

observado del desarrollo integral del niño/niña noviembre-

diciembre

Registro de novedades del 24/01/2025-27/01/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña enero

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero

13. 

Nombre

Elaboró Revisó

Compromiso

Registro de novedades del 28/06/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña-junio

Registro de novedades del 03/07/2024

Certificado medico

Registro de novedades del 04/09/2024- 27/09/2024

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE

Notas
Folio 39 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 46 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del 

mes. Folio 55 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 63 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 

30 del mes.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-03-28 67 2025-03-28 Jenny Urrego

2 2025-03-31 68 2025-03-31 Jenny Urrego

3 2025-04-21 69 2025-04-30 Jenny Urrego

4 2025-04-30 70 2025-04-30 Jenny Urrego

5 2025-05-02 71 2025-05-02 Jenny Urrego

6 2025-05-21 72 2025-05-21 Jenny Urrego

7 2025-05-20 73 2025-05-26 Jenny Urrego

8 2025-05-26 74 2025-05-26 Jenny Urrego

9 2025-08-01 75 2025-08-01 Jenny Urrego

10 2025-08-04 76 2025-08-04 Jenny Urrego

11 2025-08-10 77 2025-08-10 Jenny Urrego

12 2025-08-27 78 2025-08-27 Jenny Urrego

13 2025-08-27 79 2025-08-27 Jenny Urrego

14 2025-08-27 80 2025-08-29 Jenny Urrego

15 2025-08-29 81 2025-08-29 Jenny Urrego

16 2025-08-29 82 2025-08-29 Jenny Urrego

17 2025-09-30 83 2025-09-30 Jenny Urrego

18 2025-09-30 84 2025-09-30 Jenny Urrego

19 2025-09-30 85 2025-09-30 Jenny Urrego

20 2025-10-03 86 2025-10-03 Jenny Urrego

21 2025-10-06 87 2025-10-31 Jenny Urrego

22 2025-10-07 88 2025-10-07 Jenny Urrego

23 2025-10-14 89 2025-10-14 Jenny Urrego

24 2025-10-29 90 2025-10-29 Jenny Urrego

25 2025-10-29 91 2025-10-29 Jenny Urrego

27 2025-11-19 92-93 2025-11-19 Jenny Urrego

28 2025-11-20 94-95 2025-11-20 Jenny Urrego

29 2025-12-04 96 2025-12-04 Jenny Urrego

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente EMILY SOFIA MARTINEZ QUINTERO RC 1011261673

Consentimiento informado  proceso competitivo 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Informe pedagógico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña - Marzo

Registro de novedades 04/04/2025-21/04/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña - abril

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña - mayo

Registro de novedades 19/05/2025 - 20/05/2025

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Registro de novedades 2/10/2025 al 6/10/2025

Compromiso

Certificado medico, tamizaje auditivo y visual

Acta seguimiento telefonico 

Certificado odontologico

registro de novedades del 04/08/2025 al 27/08/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña - agosto

Informe pedagógico

Registro de novedades 26/09/2025 al 30/09/2025

Incapacidad medica

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Acta de orientación alimentaria

Pacto de corresponsabilidad

Carta de desistimiento cupo SED

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre



Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Responsables

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

folio 80 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.folio 87 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato 

de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Reaponsable



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 24/01/2024 1 29/01/2024 Yasmid Rubiano 
Sistema de informacion misional Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2 - 4 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

3 5 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

4 6 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

5 7 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

6 8 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

7 29/01/2024 9 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

8 29/01/2024 10 29/01/204 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

9 29/01/2024 11 -12 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

10 29/01/2024 13 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

11 29/01/2024 14 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

12 29/01/2024 15 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

13 29/01/2024 16 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

14 15/02/2024 17 29/02/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

15 15/02/2024 18 15/02/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

16 15/02/2024 19 15/02/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

17 15/02/2024 20 15/02/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

18 29/02/2024 21 29/02/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

19 27/03/2024 22 27/03/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

20 27/03/2024 23 27/03/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

21 26/04/2024 24 26/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

22 14/05/2024 25 14/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

23 30/05/2024 26 30/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

24 28/06/2024 27 28/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

25 4/07/2024 28 4/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

26 29/07/2024 29 29/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

27 28/08/2024 30 28/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

28 27/09/2024 Compromiso 31 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

29 27/09/2024 32 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

30 27/09/2024 33 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

31 7/10/2024 Informe Pedagógico 34  7/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

32 12/10/2024 35 30/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

33 12/10/2024 36 12/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

34 30/10/2024 37 30/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

35 18/11/2024 Informe Pedagógico 38 - 39 18/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

Observador del desarrollo integral del niño/niñas Junio

Informe Pedagógico

Observador del desarrollo integral del niño/niñas Julio

Observador del desarrollo integral del niño/niñas agosto

Registro de novedades  del 04/09/2024 al 27/09/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niñas septiembre

Registro de novedades  del 12/10 /2024

Certificado de odontología 

Observador del desarrollo integral del niño/niñas Octubre

Observador del desarrollo integral del niño/niñas Mayo 

Compromiso 

Registro de novedades  del 29/01/24 

Registro de novedades  del 15/02/24

Certificado medico

Certificado de salud 

Certificado odontologico 

Observador del desarrollo integral del niño/niñas Enero- Febrero 

Informe Pedagogico 

Observador del desarrollo integral del niño/niñas Marzo  

Observador del desarrollo integral del niño/niñas Abril   

Consentimiento informado proceso competitivo 

Consentimiento informado proceso competitivo 

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental 

Documento del participante y su  núcleo familiar 

Puntaje Sisben 

Certificado de la eps 

Carmet de vacunas  

Recibo público

Formalizacion de cupo

Control de crecimiento y desarrollo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos  

Pacto de corresponsabilidad

1. Nombre del 

expediente
LEONARDO ANGULO TORRES        R.C 1020011211

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la 

subserie documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1



36 4/12/2024 40 4/12/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

37 20/01/2025 Formalizacion de cupo 41 20/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

38 20/01/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 42 20/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

39 31/01/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña- enero 43 31/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

40 4/02/2025 Certificado de salud 44 4/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

41 28/02/2025 45 28/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

42 3/03/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 46 3/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

43 28/03/2025 Informe pedagógico 47 28/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

44 31/03/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña marzo 48 31/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

45 30/04/2025 49 30/04/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

46 2/05/2025 50 2/05/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

47 21/05/2025 51 21/05/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

48 26/05/2025 52 26/05/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

49 1/08/2025 53 1/08/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

50 27/08/2025 54 27/08/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

51 27/08/2025 55 29/08/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

52 29/08/2025 56 29/08/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

53 29/08/2025 57 29/08/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

54 29/09/2025 58 29/09/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

55 30/09/2025 59 30/09/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

56 7/10/2025 60 7/10/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

57 29/10/2025 61 29/10/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

58 29/10/2025 62 29/10/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

59 19/11/2025 63-64 19/11/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

60 20/11/2025 65-66 20/11/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

61 4/12/2025 67 4/12/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Notas

Folio 17 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 35 de acuerdo con el memorando interno 

I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mesFolio 55 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a 

corte de 30 del mes

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Autorización para el uso de imagen

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE

13. 

Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

Registro de novedades del 26/08/2025 al 27/08/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagógico

Informe pedagógico

Consentimiento informado  proceso competitivo

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Acta seguimiento teléfonico

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre

Registro de novedades 26/09/2025 al 29/09/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Pacto de corresponsabilidad

Informe Final

Observador del desarrollo integral del niño/niña abril

Observador del desarrollo integral del niño/niñas Novi. /Dic.

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-20 1 2025-01-20 Jenny Urrego

2 2025-01-20 2 2025-01-20 Jenny Urrego

3 2025-01-20 cedula del padre 3 2025-01-20 Jenny Urrego

4 2025-01-20 cedula de la madre 4 2025-01-20 Jenny Urrego

5 2025-01-20 5 2025-01-20 Jenny Urrego

6 2025-01-20 Puntaje SISBEN 6 2025-01-20 Jenny Urrego

7 2025-01-20 7 2025-01-20 Jenny Urrego

8 2025-01-20 Recibo público 8 2025-01-20 Jenny Urrego

9 2025-01-20 9 2025-01-20 Jenny Urrego

10 2025-01-20 10 2025-01-20 Jenny Urrego

11 2025-01-23 11 2025-01-23 Jenny Urrego

12 2025-01-23 12 2025-01-31 Jenny Urrego

13 2025-01-24 13 2025-01-24 Jenny Urrego

14 2025-01-31 14 2025-01-31 Jenny Urrego

15 2025-01-31 15 2025-01-31 Jenny Urrego

16 2025-02-28 16 2025-02-28 Jenny Urrego

17 2025-03-03 17 2025-03-03 Jenny Urrego

18 2025-03-28 18 2025-03-28 Jenny Urrego

19 2025-03-31 19 2025-03-31 Jenny Urrego

20 2025-04-30 20 2025-04-30 Jenny Urrego

21 2025-05-02 21 2025-05-02 Jenny Urrego

22 2025-05-21 22 2025-05-21 Jenny Urrego

23 2025-05-26 23 2025-05-26 Jenny Urrego

24 2025-08-01 24 2025-08-27 Jenny Urrego

25 2025-08-27 25 2025-08-29 Jenny Urrego

26 2025-08-27 26 2025-08-29 Jenny Urrego

27 2025-08-29 27 2025-08-29 Jenny Urrego

28 2025-08-29 28 2025-09-30 Jenny Urrego

29 2025-09-30 29 2025-10-07 Jenny Urrego

30 2025-10-07 30 2025-10-29 Jenny Urrego

31 2025-10-29 31 2025-10-29 Jenny Urrego

32 2025-10-29 32 2025-11-14 Jenny Urrego

Acta seguimiento teléfonico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagógico

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Pacto de corresponsabilidad

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Registro de novedades del 26/08/2025 al 27/08/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña- Enero

certificado medico, auditivo, visual, crecimiento y desarrollo

Observador del desarrollo integral del niño/niña - Febrero

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Informe pedagógico Marzo

Observador del desarrollo integral del niño/niña - Marzo

Observador del desarrollo integral del niño/niña - abril

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña - mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Consentimiento informado  proceso competitivo

Certificado Odontologico

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Testigo Documental 

Registro civil del participante

Certificado de afiliacion a salud 

Carne de vacunas

Formalizacion de cupo 

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Compromiso

Registro de novedades  21-01-2025 - 23-01-2025

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente MARIANA MIRANDA CHACON R.C 1046431491

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 



33 2025-11-19 33-34 2025-11-19 Jenny Urrego

34 2025-11-20 35-36 2025-11-20 Jenny Urrego

35 2025-12-04 37 2025-12-04 Jenny Urrego

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-01-20

Notas

Folio 12 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 25 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato 

de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Responsables

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Reaponsable

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 27/06/2024 60 9/07/2024 Yasmid Rubiano 
Sistema de informacion misional 

Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 61 9/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

3 9/07/2024 62 9/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

4 9/07/2024 63 9/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 
9/07/2024 cernet de vacunad 64 9/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

5 9/07/2024 Recibo público 65 9/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

7 9/07/2024 Consemtimiento informado proceso competitivo 66 9/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

8 29/07/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niñas julio 67 29/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

9 9/08/2024 compromiso 68 9/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

10 9/08/2024 registro de novedades 06/08/2025 al 09/09/2024 69 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

11 28/08/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niñas agosto 70 28/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

12 9/09/2024 compromiso 71 9/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

13 9/09/2024 registro de novedades 04/09/2024 al 09/09/2024 72 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

14 27/09/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niñas septiembre 73 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

15 7/10/2024 informe pedagogico 74 7/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

16 8/10/2024 Compromiso 75 8/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

17 17/10/2024 Registro de novedades 08/10/2024 al 17/10/2024 76 30/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

18 17/10/2024 Certificado medico 77 17/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

19 30/10/2024 78 30/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

20 8/11/2024 79 8/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

21 25/11/2024 80 29/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

22 25/11/2024 81 25/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

23 25/11/2024 82 25/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

24 25/11/2024 83-84 25/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

25 4/12/2024 85 4/12/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

26 20/01/2025 Formalizacion de cupo 86 20/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

27 20/01/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 87 20/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

28 31/01/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña- enero 88 31/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

29 28/02/2025 89 28/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

30 3/03/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 90 3/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

31 28/03/2025 Informe pedagógico 91 28/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

32 31/03/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña marzo 92 31/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

33 21/04/2025 93 30/04/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

34 30/04/2025 94 30/04/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

35 2/05/2025 95 2/05/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

36 21/05/2025 96 21/05/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

37 26/05/2025 97 26/05/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

38 26/05/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 98 26/05/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

39 1/08/2025 99 1/08/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

40 1/08/2025 Seguimiento a llamadas 100 1/08/2025

41 27/08/2025 101 27/08/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

42 27/08/2025 102 29/08/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

43 29/08/2025 103 29/08/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

44 29/08/2025 104 29/08/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

45 30/09/2025 105 30/09/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

46 30/09/2025 Registro de novedades del 29/09/2025 al 30/09/2025 106 30/09/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

47 3/10/2025 Acta de orientaciones alimentarias 107 3/10/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

48 7/10/2025 108 7/10/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

49 21/10/2025 Registro de novedades del 03/10/2025 al 21/10/2025 109 31/10/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

50 29/10/2025 110 29/10/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

51 29/10/2025 111 29/10/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

52 19/11/2025 112-113 19/11/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

53 20/11/2025 114-115 20/11/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

54 25/11/2025 Registro de novedades del 24/11/2025 al 25/11/2025 116 28/11/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

55 4/12/2025 117 4/12/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

14. Cargo/Rol

15. Fecha

Notas
Folio 69 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 72 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 76 de 

acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 80 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 93 de acuerdo con el 

memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 102 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 116 de acuerdo con el memorando 

interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.

Consentimiento informado  proceso competitivo

Acta seguimiento teléfonico

Registro de novedades del 26/08/2025 al 27/08/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Pacto de corresponsabilidad

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Revisó Aprobó
JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE

Informe pedagógico

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre

13. Nombre
Elaboró

Informe Final

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero

Registro de novedades 04/04/2025 al 21/04/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña abril

Consentimiento informado  proceso competitivo

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Registro de novedades  26/05/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niñas noviembre-diciembre

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental 

Inventario documental

formalización de cupo

certificado EPS

Observador del desarrollo integral del niño/niñas octubre

Compromiso 

registro de novedades 08/11/2024 al 25/11/2024

Certificado medico

Certificado odontológico

informe Pedagógico

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente ANDREY MATHIAS  GONZALEZ JIMENEZ   RC 1011262228

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-02-21 1 2025-03-03 Jenny Urrego
Sistema de informacion misional Sirbe 

Web https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2025-02-21 2 2025-03-03 Jenny Urrego

3 2025-02-21 cedula de la madre 3 2025-03-03 Jenny Urrego

4 2025-02-21 cedula del padre 4 2025-03-03 Jenny Urrego

5 2025-02-21 Tarjeta de identidad hermana 5 2025-03-03 Jenny Urrego

6 2025-02-21 Tarjeta de identidad hermana 6 2025-03-03 Jenny Urrego

7 2025-02-21 7 2025-03-03 Jenny Urrego

8 2025-02-21 8 2025-03-03 Jenny Urrego

9 2025-02-21 Recibo público 9 2025-03-03 Jenny Urrego

10 2025-03-03 10 2025-03-03 Jenny Urrego

11 2025-03-03 11 2025-03-03 Jenny Urrego

12 2025-03-03 12 2025-03-03 Jenny Urrego

13 2025-05-15 certificado odontologico 13 2025-05-15 Jenny Urrego

14 2025-05-15 14 2025-05-15 Jenny Urrego

15 2025-05-19 15 2025-05-19 Jenny Urrego

16 2025-05-15 registro de novedades 15/05/2025 16 2025-05-26 Jenny Urrego

17 2025-05-21 17 2025-05-21 Jenny Urrego

18 2025-05-26 18 2025-05-26 Jenny Urrego

19 2025-08-01 19 2025-08-01 Jenny Urrego

20 2025-08-09 20 2025-08-09 Jenny Urrego

21 2025-08-09 Certificado visual 21 2025-08-09 Jenny Urrego

22 2025-08-27 22 2025-08-27 Jenny Urrego

23 2025-08-27 23 2025-08-27 Jenny Urrego

24 2025-08-29 24 2025-08-29 Jenny Urrego

25 2025-08-29 25 2025-08-29 Jenny Urrego

26 2025-09-30 26 2025-09-30 Jenny Urrego

27 2025-10-07 27 2025-10-07 Jenny Urrego

28 2025-10-10 Historia clinica 28-32 2025-10-10 Jenny Urrego

29 2025-10-14 33 2025-10-31 Jenny Urrego

30 2025-10-29 34 2025-10-29 Jenny Urrego

31 2025-10-29 35 2025-10-29 Jenny Urrego

32 2025-11-19 36-37 2025-11-19 Jenny Urrego

Registro de novedades del 04/08/2025 al 27/08/2025

Registro de novedades del 7/10/2025 al 14/10/2025

Informe pedagógico

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Pacto de corresponsabilidad

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Consentimiento informado  proceso competitivo

Compromiso

Acta seguimiento teléfonico

Compromiso

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Testigo Documental 

Registro civil del paticipante

Certificado de afiliacion a salud 

Carne de vacunas

Formalizacion de cupo 

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Compromiso

certificado crecimiento y desarrollo

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente CESAR DANIEL ANAYA CARABALLO R.C 1073259840

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 



33 2025-11-20 38-39 2025-11-20 Jenny Urrego

34 2025-11-27 40 2025-11-28 Jenny Urrego

35 2025-12-04 41 2025-12-04 Jenny Urrego

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:Profesional en atencion a la primera infancia Reaponsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Folio 16 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 33 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato 

de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 40 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Responsables

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Informe Final

Registro de novedades del 14 /11/2025 al 27/11/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-24 1 2025-01-24 Jenny Urrego

2 2025-01-24 2 2025-01-24 Jenny Urrego

3 2025-01-24 cedula de la madre 3 2025-01-24 Jenny Urrego

4 2025-01-24 cedula del padrastro 4 2025-01-24 Jenny Urrego

5 2025-01-24 5 2025-01-24 Jenny Urrego

6 2025-01-24 6 2025-01-24 Jenny Urrego

7 2025-01-24 7 2025-01-24 Jenny Urrego

8 2025-01-24 Recibo público 8 2025-01-24 Jenny Urrego

9 2025-01-24 9 2025-01-24 Jenny Urrego

10 2025-01-24 10 2025-01-24 Jenny Urrego

11 2025-01-24 11 2025-01-24 Jenny Urrego

12 2025-01-24 12 2025-01-31 Jenny Urrego

13 2025-01-29 carta de autorización 13 2025-01-29 Jenny Urrego

14 2025-01-29 cedula del acudiente 14 2025-01-29 Jenny Urrego

15 2025-01-31 15 2025-01-31 Jenny Urrego

16 2025-02-24 16 2025-02-24 Jenny Urrego

17 2025-02-26 17 2025-02-28 Jenny Urrego

18 2025-02-26 18 2025-02-26 Jenny Urrego

19 2025-02-26 certificado odontologico 19 2025-02-26 Jenny Urrego

20 2025-02-26 20 2025-02-26 Jenny Urrego

21 2025-02-28 21 2025-02-28 Jenny Urrego

22 2025-03-03 22 2025-03-03 Jenny Urrego

23 2025-03-28 23 2025-03-28 Jenny Urrego

24 2025-03-31 24 2025-03-31 Jenny Urrego

25 2025-04-15 25 2025-04-30 Jenny Urrego

26 2025-04-30 26 2025-04-30 Jenny Urrego

27 2025-05-02 27 2025-05-02 Jenny Urrego

28 2025-05-21 28 2025-05-21 Jenny Urrego

29 2025-05-26 29 2025-05-26 Jenny Urrego

30 2025-08-01 30 2025-08-01 Jenny Urrego

31 2025-08-25 31 2025-08-29 Jenny Urrego

32 2025-08-27 32 2025-08-27 Jenny Urrego

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Informe pedagógico Marzo

Observador del desarrollo integral del niño/niña - Marzo

Registro de novedades 14-04-2025 al 15-04-2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña - abril

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña - mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Consentimiento informado  proceso competitivo

Registro de novedades del 08/08/2025 al 25/08/2025

Acta seguimiento teléfonico

Observador del desarrollo integral del niño/niña - Febrero

Puntaje del SISBEN 

Carne de vacunas

Formalizacion de cupo 

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Compromiso

Registro de novedades  24-01-2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña- Enero

Compromiso

Registro de novedades 24-02-2025 al 26-02-2025

certificado de valoracion integral del niño

certificado crecimiento y desarrollo

Certificado de afiliacion a salud 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente KATIANA BENITEZ MONTES R.C 1067979366

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Testigo Documental 

Registro civil del paticipante

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 



33 2025-08-27 33 2025-08-29 Jenny Urrego

34 2025-08-29 34 2025-08-29 Jenny Urrego

35 2025-08-29 35 2025-08-29 Jenny Urrego

36 2025-09-23 36 2025-09-30 Jenny Urrego

37 2025-09-30 37 2025-09-30 Jenny Urrego

38 2025-10-07 38 2025-10-07 Jenny Urrego

39 2025-10-29 39 2025-10-29 Jenny Urrego

40 2025-10-29 40 2025-10-29 Jenny Urrego

41 2025-11-19 41-42 2025-11-19 Jenny Urrego

42 2025-11-20 43-44 2025-11-20 Jenny Urrego

43 2025-12-04 45 2025-12-04 Jenny Urrego

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

64

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Notas

Folio 25 De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes. Folio31 De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato 

de novedades se archivar a a corte de 30 del mes. Folio 33 De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes. Folio 36 De acuerdo 

con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Registro de novedades del 26/08/2025 al 27/08/2025

Registro de novedades del 22/09/2025 al 23/09/2025

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Reaponsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-01-24

Informe Final

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre

Responsables

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Informe pedagógico

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Pacto de corresponsabilidad

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 23/01/2023 1 23/01/2023 Yasmid Rubiano
Sistema de informacion misional Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-3 23/01/2023 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

3 4 23/01/2023 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

4 Puntaje del SISBEN 5 23/01/2023 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

5 6 23/01/2023 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

6 7 23/01/2023 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

7 29/01/2024 8 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

8 29/01/2024 Autorización para el tratamiento de datos personales 9-10 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

9 29/01/2024 Pacto de corresponsabilidad 11 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

10 29/01/2024 13 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

11 29/01/2024 14 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

12 29/01/2024 15 29/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

13 29/02/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña Enero-Febrero 16 29/02/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

14 29/02/2024 17 29/02/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

15 29/02/2024 18 29/02/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

16 27/03/2024 19 27/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

17 27/03/2024 Compromiso 20 27/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

18 27/03/2024 Registro de novedades 27/03/2024 21 27/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

19 27/03/2024 22 27/03/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

20 26/04/2024 23 26/04/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

21 26/04/2024 24 26/04/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

22 26/04/2024 25 26/04/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

23 29/04/2024 26 29/04/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

24 29/04/2024 27 29/04/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

25 14/05/2024 28 14/05/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

26 29/05/2024 29 30/05/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

27 29/05/2024 30 29/05/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

Acta acuerdo para  fomentar las interacciones con padres 

de familia

Consentimiento informado  proceso competitivo

Registro de novedades del 29/05/2024

Compromiso

Identificacion de casos

Formalizacion del cupo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 29/01/2024

Certificado tamizaje visual

Certificado medico

Informe pedagogico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña marzo

Compromiso

Registro de novedades  del 26/04/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña abril

Recibo publico

1. Nombre del 

expediente
JARED MATIAS CASTILLO BLANCO RC 1020011273

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la 

subserie documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Testigo Documental 

Documento del participante y su nucleo familiar

certificado de afiliacion en salud 

Carnets de vacunas 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1



28 30/05/2024 31 30/05/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

29 28/06/2024 32 28/06/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

30 28/06/2024 33 28/06/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

31 28/06/2024 34 28/06/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

32 4/07/2024 Informe pedagógico 35 4/07/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

33 29/07/2024 36 29/07/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

34 29/07/2024 37 29/07/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

35 29/07/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-julio 38 29/07/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

36 29/07/2024 Certificado medico 39 29/07/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

37 29/08/2024 Compromiso 40 29/08/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

38 29/08/2024 41 29/08/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

39 29/08/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-agosto 42 29/08/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

40 27/09/2024 Compromiso 43 27/09/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

41 27/09/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña-septiembre 44 27/09/2025 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

42 30/09/2025 45 30/09/2025 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

43 30/09/2025 Certificado odontológico 46 30/09/2025 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

44 7/01/2024 Informe pedagogico 47 7/01/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

45 18/10/2024 48 30/10/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

46 30/10/2024 49 30/10/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

47 18/11/2024 50- 53 18/11/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

48 25/11/2024 54 29/11/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

49 3/12/2024 55 6/12/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

50 4/12/2024 56 4/12/2024 Yasmid Rubiano Ubicación fisica 

51 20/01/2025 Formalizacion de cupo 57 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

52 20/01/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 58 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

53 31/01/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña- enero 59 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

54 24/02/2025 Compromiso 60 24/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

55 24/02/2025 61 28/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

56 28/02/2025 62 28/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

57 4/03/2025 Certificado Atención primaria en salud 63 4/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Notas Folio 28 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 48 de acuerdo con el 

memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 54 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el 

formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 55 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a 

13. 

Nombre

Elaboró Revisó

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO

Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

observado del desarrollo integral del niño/niña- octubre

Informe pedagogico 

Registro de novedades del 21/11/2024- 25/11/2024

Registro de novedades del 02/12/2024- 03/12/2024

RESPONSABLE

observado del desarrollo integral del niño/niña noviembre-diciembre

Registro de novedades del 24/02/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero

Registro de novedades del 04/09/2024- 30/09/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña-mayo

Compromiso

Registro de novedades del 28/06/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña-junio

Compromiso

Registro de novedades del 29/07/2024

Registro de novedades del 22/08/2024- 29/08/2024

registro de novedades 18/10/2024 al 21/10/2024



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-03-04 64 2025-03-04 Jenny Urrego

2 2025-03-25 65 2025-03-25 Jenny Urrego

3 2025-03-28 66 2025-03-31 Jenny Urrego

4 2025-03-28 67 2025-03-28 Jenny Urrego

5 2025-03-31 68 2025-03-31 Jenny Urrego

6 2025-04-21 69 2025-04-30 Jenny Urrego

7 2025-04-21 70 2025-04-21 Jenny Urrego

8 2025-04-30 71 2025-04-30 Jenny Urrego

9 2025-05-02 72 2025-05-02 Jenny Urrego

10 2025-05-16 73 2025-05-16 Jenny Urrego

11 2025-05-16 Registro de novedades 16/05/2025 74 2025-05-26 Jenny Urrego

12 2025-05-21 75 2025-05-21 Jenny Urrego

13 2025-05-26 76 2025-05-26 Jenny Urrego

14 2025-08-27 77 2025-08-27 Jenny Urrego

15 2025-08-27 78 2025-08-27 Jenny Urrego

16 2025-08-27 79 2025-08-30 Jenny Urrego

17 2025-08-29 80 2025-08-30 Jenny Urrego

18 2025-08-29 81 2025-08-30 Jenny Urrego

19 2025-09-30 82 2025-09-30 Jenny Urrego

20 2025-09-30 83 2025-09-30 Jenny Urrego

21 2025-10-07 84 2025-10-07 Jenny Urrego

22 2025-10-29 85 2025-10-29 Jenny Urrego

23 2025-10-29 86 2025-10-29 Jenny Urrego

24 2025-10-30 registro de novedades del 15 /10/2025 al 30/10/2025 87 2025-10-31 Jenny Urrego

25 2025-11-19 88-89 2025-11-19 Jenny Urrego

26 2025-11-20 90-91 2025-11-20 Jenny Urrego

27 2025-11-21 92 2025-11-21 Jenny Urrego

28 2025-11-28 93 2025-11-28 Jenny Urrego

29 2025-12-04 94 2025-12-04 Jenny Urrego

30

31

32

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

Registro de novedades del 14 /11/2025 al 28/11/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre

Carta desistimiento cupo SED

Informe pedagógicoobservador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Certificado Escolar Odontología

Observador del desarrollo integral del niño/niña - mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Acta seguimiento telefonico

Registro de novedades 26/08/2025-27/08/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña - agosto

Informepedagógico

Registro de novedades 01/09/2025- 30/09/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado  proceso competitivo 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Compromiso

Registro de novedades 25/03/2025 al 28/03/2025

Informe pedagógico Marzo

Observador del desarrollo integral del niño/niña - Marzo

Registro de novedades 14/04/2025-21/04/2025

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña - abril

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente JARED MATIAS BLANCO CASTILLO RC 1020011273

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 



33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Notas: Folio 66 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 69 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el 

formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 74 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 79 de 

acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 87 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades 

se archivar a corte de 30 del mes.

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Reaponsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Responsables



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1
14/05/2024 1 14/05/2024 Ana Varon

Sistema de informacion misional Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-5 14/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

3 6 14/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

4 7 14/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

5 8 14/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

6 15/05/2024 9 15/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

7 15/05/2024 10 15/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

8 15/05/2024 Compromiso 11 15/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

9 15/05/2024 Registro de novedades 15/05/2024 12 30/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

10 30/05/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña 13 30/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

11 14/06/2024 Compromiso 14 14/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

12 24/06/2024 Registro de novedades del 14/06/2024 al 24/06/2024 15 28/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

13 24/06/2024 16 24/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

14 28/06/2024 17 28/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

15 4/07/2024 18 4/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

16 12/07/2024 19 12/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

17 12/07/2024 20 29/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

18 29/07/2024 21 29/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

19 12/08/2024 22 12/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

20 12/08/2024 23-24 12/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

21 21/08/2024 25 21/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

22 21/08/2024 Acta de corresponsabilidad 26 21/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

23 22/08/2024 27 29/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

24 22/08/2024 28 22/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

25 29/08/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña 29 29/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

26 12/09/2024 Compromiso 30 12/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

27 19/09/2024 Certificado de crecimiento y desarrollo 31 19/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Recibo publico

1. Nombre del 

expediente
ALANA CATALEYA MEDINA CARPAVIREZ  RC 1141377566

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la 

subserie documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Testigo Documental 

Documento del participante y su nucleo familiar

certificado de afiliacion en salud 

Carnets de vacunas  

Registro de novedades del 12/08/2024 al 22/08/2024

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Actualización recibo publico

Observador del desarrollo integral del niño/niña

Informe Pedagogico

Compromiso

Registro de novedades12/07/2024 

Observador del desarrollo integral del niño/niña

Compromiso

Acta Remision a la profesional en Psicologia

Acta de corresponsabilidad

Certificado de crecimiento y desarrollo



28 19/09/2024 Registro de novedades del 4/09/2024 al 19/09/2024 32 27/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

29 23/09/2024 Registro de novedades 23/09/2024 33 27/09/2025 Ana Varon Ubicación fisica 

30 23/09/2024 34 23/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

31 27/09/2024 35 27/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

32 7/10/2024 Informe Pedagogico 36 04/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

33 11/10/2024 Compromiso 37 11/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

34 11/10/2024 Registro de novedades del 9/10/2024 al 11/10/2024 38 30/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

35 30/10/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre 39 30/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

36 8/11/2024 Compromiso 40 08/11/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

37 8/11/2024 Registro de novedades 08/11/2024 41 29/11/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

38 18/11/2024 Informe Pedagogico 42-44 18/11/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

39 4/12/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña Nov-Dic 45 04/12/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

40 6/12/2024 Compromiso 46 06/12/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

41 6/12/2024 Registro de novedades4/12/2025- 06/12/2025 47 06/12/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

42 20/01/2025 48 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

43 20/01/2025 49 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

44 23/01/2025 50 23/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

45 23/01/2025 51 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

46 31/01/2025 52 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

47 4/02/2025 53 4/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

48 24/02/2025 54 24/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

49 24/02/2025 55 28/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

50 28/02/2025 56 28/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

51 3/03/2025 57 3/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

52 31/03/2025 58 31/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

53 28/03/2025 59 28/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

54 10/04/2025 60 10/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

55 21/04/2025 61 30/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

56 21/04/2025 62 21/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

57 30/04/2025 63 30/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

56 2/05/2025 64 2/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña abril

Consentimiento informado  proceso competitivo

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero

certificado de odontologia

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre 

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades 23/01/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña enero

certificado odontologico

Compromiso

Registro de novedades 24/02/2025

Consentimiento informado  proceso competitivo

Observador del desarrollo integral del niño/niña marzo

Informe pedagógico

Orientaciones y recomendaciones nutricionales

Registro de novedades 21/04/2025

RESPONSABLE

13. 

Nombre

Elaboró Revisó

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO

Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN



Notas Folio 12 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 15 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a 

corte de 30 del mes. Folio 20 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 27 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se 

archivar a a corte de 30 del mes.Folio 32 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 33 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de 

novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 38 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 41 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el 

formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 51 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 55 de acuerdo con el memorando interno 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-05-19 65 2025-05-19 Jenny Urrego

2 2025-05-21 66 2025-05-21 Jenny Urrego

3 2025-05-26 67 2025-05-26 Jenny Urrego

4 2025-08-01 68 2025-08-01 Jenny Urrego

5 2025-08-09 69 2025-08-09 Jenny Urrego

6 2025-08-09 Certificado odontológico 70 2025-08-09 Jenny Urrego

7 2025-08-27 71 2025-08-29 Jenny Urrego

8 2025-08-27 72 2025-08-27 Jenny Urrego

9 2025-08-29 73 2025-08-29 Jenny Urrego

10 2025-08-29 74 2025-08-29 Jenny Urrego

11 2025-09-15 certificado medico, tamizaje visual y auditivo 75 2025-09-15 Jenny Urrego

12 2025-09-30 76 2025-09-30 Jenny Urrego

13 2025-10-07 77 2025-10-07 Jenny Urrego

14 2025-10-28 78 2025-10-31 Jenny Urrego

15 2025-10-29 79 2025-10-29 Jenny Urrego

16 2025-10-29 80 2025-10-29 Jenny Urrego

17 2025-11-19 81-82 2025-11-19 Jenny Urrego

18 2025-11-20 83-84 2025-11-20 Jenny Urrego

19 2025-12-04 85 2025-12-04 Jenny Urrego

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ALANA CATALEYA MEDINA CARPAVIREZ  RC 1141377566

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña - mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 04/08/2025 al 27/08/2025

Acta seguimiento teléfonico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagógico

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades del 27/10/2025 al 28/10/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre



33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:Profesional en atencion a la primera infancia Reaponsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Folio 71:De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 78:De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato 

de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Responsables

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 24/01/2024 1 30/01/2024 Ana Varon 
Sistema de informacion misional Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-4 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

3 Puntaje sisben 5 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

4 6 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

5 7 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

6 30/01/2024 8 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

7 30/01/2024 Pacto de corresponsabilidad 9 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

8 30/01/2024 Autorización para el tratamiento de datos personales 10-11 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

9 30/01/2024 12 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

10 30/01/2024 13 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

11 30/01/2024 14 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

12 29/02/2024 15 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

13 29/02/2024 16 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

14 29/02/2024 17 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

15 22/03/2024 18 22/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

16 27/03/2024 19 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

17 27/03/2024 20 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

18 27/03/2024 21 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

19 27/03/2024 22 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

20 27/03/2024 23 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

21 26/04/2024 24 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

22 26/04/2024 25 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

23 26/04/2024 26 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

24 26/04/2024 27 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

25 26/04/2024 28 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

26 14/05/2024 Consentimiento proceso competitivo 29 14/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

27 24/05/2024 Compromiso 30 24/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Formalizacion de cupo

1. Nombre del 

expediente
GERARD CARMONA VILLARREAL   RC  1038146587

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la 

subserie documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Testigo Documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

carnets de vacunacion 

Recibo público

Compromiso

Compromiso 

Registro de novedades 30/01/2024

Compromiso 

Registro de novedades del 23/02/2024 al 29/02/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña-Enero y febrero

Informe pedagogico 

Registro de novedades 27/03/2024

Certificado medico general

certificado de odontologia

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña-Marzo 

Identificacion de casos

Registro de novedades del 3/04/2024 al 26/04/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña-Abril 

Acta acuerdo para  fomentar las interacciones

Consentimiento proceso competitivo



28 24/05/2024 Registro de novedades24/05/2024 31 30/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

29 30/05/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-Mayo 32 30/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

30 24/06/2024 33 24/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

31 27/06/2024 34 28/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

32 28/06/2024 35 28/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

33 4/07/2024 Informe pedagogico 36 4/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

34 24/07/2024 Compromiso 37 24/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

35 24/07/2024 Registro de novedades 24/07/2024 38 29/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

36 29/07/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-julio 39 29/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

37 22/08/2024 Compromiso 40 22/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

38 26/08/2024 Registro de novedades del 22/08/2024 al 26/08/2024 41 29/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

39 29/08/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-agosto 42 29/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

40 19/09/2024 Compromiso 43 19/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

41 19/09/2024 Carta de asignacion de cita  del  participante 44 19/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

42 23/09/2024 45 27/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

43 23/09/2024 46 23/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

44 27/09/2024 47 27/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

45 7/10/2024 Informe pedagogico 48 07/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

46 18/10/2024 Compromiso 49 18/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

47 18/10/2024 Registro de novedades del 2/10/2024 al 18/10/2024 50 30/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

48 30/10/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-octubre 51 30/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

49 18/11/2024 Informe pedagogico 52-54 18/11/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

50 18/11/2024 Compromiso 55 18/11/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

51 20/11/2024 Registro de novedades del 18/11/2024 al 20/11/2024 56 29/11/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

52 4/12/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-Nov-Dic 57 04/12/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

53 6/12/2024 58 06/12/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

54 6/12/2024 Registro de novedades 06/12/2024 59 06/12/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

55 20/01/2025 Formalizacion de cupo 60 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Actualizacion carnet de vacunas

Observador del desarrollo integral del niño/niña-septiembre 

Registro de novedades del 24/06/2024 al 27/06/2024

Revisó Aprobó

Notas Folio 31 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 34 de acuerdo con el 

memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 38 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el 

formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 41 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a 

Compromiso

Registro de novedades del 4/09/2024 al 23/09/2024

Compromiso

Elaboró

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE

Observador del desarrollo integral del niño/niña-junio



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-20 61 2025-01-20 Jenny Urrego

2 2025-01-23 62 2025-01-23 Jenny Urrego

3 2025-01-23 63 2025-01-31 Jenny Urrego

4 2025-01-28 64 2025-01-28 Jenny Urrego

5 2025-01-28 fotocopia de cedula acudiente 65 2025-01-28 Jenny Urrego

6 2025-01-31 Observador del desarrollo integral del niño/niña- enero 66 2025-01-31 Jenny Urrego

7 2025-02-28 67 2025-02-28 Jenny Urrego

8 2025-03-03 68 2025-03-03 Jenny Urrego

9 2025-03-05 69 2025-03-05 Jenny Urrego

10 2025-03-05 registro de novedades 05/03/2025 70 2025-03-31 Jenny Urrego

11 2025-03-28 71 2025-03-28 Jenny Urrego

12 2025-03-31 72 2025-03-31 Jenny Urrego

13 2025-03-05 73 2025-04-04 Jenny Urrego

14 2025-04-04 74 2025-04-04 Jenny Urrego

15 2025-04-04 75 2025-04-04 Jenny Urrego

16 2025-04-10 76 2025-04-30 Jenny Urrego

17 2025-04-30 77 2025-04-30 Jenny Urrego

18 2025-05-02 78 2025-04-30 Jenny Urrego

19 2025-05-08 79 2025-05-08 Jenny Urrego

20 2025-05-19 80 2025-05-19 Jenny Urrego

21 2025-05-21 81 2025-05-21 Jenny Urrego

22 2025-05-26 Registro de novedades del 5/05/2025 al 26/05/2025 82 2025-05-26 Jenny Urrego

23 2025-05-26 83 2025-05-26 Jenny Urrego

24 2025-08-01 84 2025-08-01 Jenny Urrego

25 2025-08-09 85 2025-08-09 Jenny Urrego

26 2025-08-27 86 2025-08-27 Jenny Urrego

27 2025-08-27 87 2025-08-29 Jenny Urrego

28 2025-08-29 88 2025-08-29 Jenny Urrego

29 2025-08-29 89 2025-08-29 Jenny Urrego

30 2025-09-30 90 2025-09-30 Jenny Urrego

31 2025-10-01 Remision de situaciones de acompañamiento psicosocial 91 2025-10-01 Jenny Urrego

32 2025-10-04 Compromiso 92 2025-10-04 Jenny Urrego

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Compromiso

Informe pedagógico 

Informe pedagógico

Registro de novedades 04-04-2025 al 10-04-2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña - abril

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña - Marzo

Compromiso

Afiliación EPS

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Certificado medico,tamizaje visual y auditivo, crecimiento y desarrollo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 04/08/2025 al 27/08/2025

Acta seguimiento teléfonico

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña - mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Tipo documental 

(Descripción)

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Compromiso

Registro de novedades  21-01-2025 - 23-01-2025

carta de autorización acudiente

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente GERARD CARMONA VILLARREAL   RC  1038146587

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre



33 2025-10-07 93 2025-10-07 Jenny Urrego

34 2025-10-21 Acta de orientación con familias 94-95 2025-10-21 Jenny Urrego

35 2025-10-27 96 2025-10-31 Jenny Urrego

36 2025-10-29 97 2025-10-29 Jenny Urrego

38 2025-10-29 98 2025-10-29 Jenny Urrego

39 2025-11-05 99 2025-11-05 Jenny Urrego

40 2025-11-05 100 2025-11-28 Jenny Urrego

42 2025-11-19 101-102 2025-11-19 Jenny Urrego

43 2025-11-20 103-104 2025-11-20 Jenny Urrego

44 2025-12-04 105 2025-12-04 Jenny Urrego

46

47

48

49

51

52

53

55

56

57

59

60

61

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Reaponsable

Responsables

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

Notas
Folio 63 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes. Folio 70 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 

30 del mes. Folio 77 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 76 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a 

a corte de 30 del mes. Folio 82 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes. Folio 77 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Nombres y apellidos:Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia 

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades del 01/10/2025 al 27/10/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Registro de novedades del 05/11/2025 al 14/11/2025

Certificado odontologico



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 24/01/2024 1 29/01/2024 Ana Varon 
Sistema de informacion misional Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2 - 4 29/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

3 5 29/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

4 6 29/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

5 7 29/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

6 8 29/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

7 29/01/2024 9 29/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

8 29/01/2024 Pacto de corresponsabilidad 10 29/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

9 29/01/2024 Autorización para el tratamiento de datos personales 11-12 29/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

10 29/01/2024 Consentimiento informado  proceso competitivo 13 29/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

11 29/01/2024 14 29/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

12 29/01/2024 15 29/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

13 29/02/2024 16 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica

14 29/02/2024 17 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica

15 29/02/2024 18 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica

16 29/02/2024 19 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica

17 29/02/2024 20 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica

18 22/03/2024 21 22/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica

19 27/03/2024 22 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica

20 27/03/2024 23 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica

21 27/03/2024 24 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica

22 27/03/2024 25 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica

23 27/03/2024 26 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica

24 18/04/2024 27 18/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

25 26/04/2024 28 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

26 26/04/2024 29 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

27 26/04/2024 Compromiso 30 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

28 26/04/2024 Registro de Novedades del 26/04/2024 31 29/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

Identificacion de casos

Observador del desarrollo integral del niño/niña

certificado medico general

Tamizaje visual y auditivo

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña 

Acta pieza comunicativa recomendaciones

certificadod  odontologico

certificado medico general

Observador del desarrollo integral del niño/niña-febrero

Informe pedagogico 

Registro de novedades  del 27/03/2024

Compromiso 

Registro de novedades del 29/01/2024

Compromiso

Registro de novedades del 29/02/2024

Recibo publico

Formalizacion de cupo

Testigo Documental 

Documento del participante y su nucleo familiar

certificado de afiliacion en salud 

Puntaje sisben 

Carnets de vacunas  

TALIANA MULETH SORACA   RC   1052704699

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del 

expediente

2. Nombre de la serie 

documental

4. Nombre de la 

subserie documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2



29 29/04/2024 Acta acuerdo para fomentar las interacciones 32 29/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

30 14/05/2024 Consentimiento proceso competitivo 33 14/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica

31 24/05/2024 34 24/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica

32 24/05/2024 35 30/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica

33 30/05/2024 36 30/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica

34 24/06/2024  Compromiso 37 24/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica

35 24/06/2024 Registro de Novedades 24/06/2024 38 28/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica

36 28/06/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña 39 28/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica

37 4/07/2024 Informe pedagogico 40 4/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica

38 24/07/2024 compromiso 41 24/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica

39 24/07/2024 Registro de Novedades 24/07/2024 42 29/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica

40 29/07/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña 43 29/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica

41 6/08/2024 certificado de odontologia 44 6/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica

42 6/08/2024 certificado medico general 45 6/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica

43 23/08/2024 46 23/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica

44 23/08/2024 47 29/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica

45 29/08/2024 48 29/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica

46 2/09/2024 Acta seguimiento nutricional 49 2/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica

47 23/09/2024 Registro de Novedades 50 23/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica

48 23/09/2024 Compromiso 51 23/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica

49 23/09/2024 Carta de asignacion de cita  del  participante 52 23/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica

50 27/09/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña 54 27/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica

51 7/10/2024 Informe pedagogico 54 07/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica

52 14/10/2024 Registro de Novedades 14/10/2024 55 30/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica

53 14/10/2024 Certificado de crecimiento y desarrollo 56 14/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica

54 30/10/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre 57 30/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

55 18/11/2024 Informe Pedagogico 58-60 18/11/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

56 29/11/2024 61 29/11/2024 Ana Varon Ubicación fisica

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Registro de Novedades del 1/11/2024 al 29/11/2024 

Observador del desarrollo integral del niño/niña 

compromiso

Registro de Novedades del 6/08/2024 al 23/08/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña 

Compromiso

Registro de Novedades 24/05/2024

Notas Folio 31 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 35 de acuerdo con el memorando 

interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 42 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades 

se archivar a corte de 30 del mes.Folio 47 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 55 de 

JENNIFER LOPEZ

APOYO ADMINISTRATIVO

JENNY URREGO PEÑA GIOVANNA MARIN

Profesional en atencion a la primera infancia RESPONSABLE

13. 

Nombre

Elaboró AprobóRevisó



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de 

la incorporación
12. Observaciones

1 4/12/2024 62 04/12/2024 Ana Varon Ubicación fisica

2 4/12/2024 63 06/12/2024 Ana Varon Ubicación fisica

3 20/01/2025 Formalizacion de cupo 64 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

4 20/01/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 65 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

5 31/01/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña- enero 66 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

6 18/02/2025 67 18/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

7 18/02/2025 fotocopia de cedula acudiente 68 18/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

8 28/02/2025 69 28/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

9 3/03/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 70 3/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

10 28/03/2025 Informe pedagógico 71 28/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

11 31/03/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña marzo 72 31/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

12 21/04/2025 carta de autorización acudiente 73 21/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

13 21/04/2025 fotocopia de cedula acudiente 74 21/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

14 30/04/2025 75 30/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

15 2/05/2025 76 2/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

16 21/05/2025 77 21/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

17 26/05/2025 78 26/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

18 1/08/2025 79 1/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

19 1/08/2025 80 1/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

20 1/08/2025 81 1/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

21 25/08/2025 82 25/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

22 27/08/2025 83 27/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

23 27/08/2025 84 27/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

24 29/08/2025 85 29/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

25 29/08/2025 86 29/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

26 30/09/2025 87 30/09/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

27 7/10/2025 88 7/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

28 7/10/2025 Acta de orientaciones alimentarias 89 7/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

29 28/10/2025 Registro de novedades del 09/10/2025 al 28/10/2025 90 31/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

30 29/10/2025 91 29/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

31 29/10/2025 92 29/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

32 4/11/2025 Compromiso 93 4/11/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

33 19/11/2025 94-95 19/11/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

34 20/11/2025 96-97 20/11/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

35 25/11/2025 Registro de novedades del 04/11/2025 al 25/11/2025 98 28/11/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

36 4/12/2025 99 4/12/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Observador del desarrollo integral del niño/niña abril

1. Nombre del expediente TALIANA MULETH SORACA          RC   1052704699

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Observador del desarrollo integral del niño/niña Nov-Dic

Registro de novedades del 3/12/2024 al 04/12/2024

carta de autorización acudiente

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero

observador del desarrollo integral del niño/niña - 

septiembre

Consentimiento informado  proceso competitivo

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Seguimiento a llamadas

compromiso

Certificado odontólogico

Acta seguimiento teléfonico

registro de novedades del 4/08/2025 al 27/08/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagógico

Pacto de corresponsabilidad

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre



61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

71

72

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

13. 

Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE

Notas Folio 63 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 90 de acuerdo con el 

memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 2/08/2023 1 30/01/2024 Ana Varon 
Sistema de informacion misional Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2 - 6 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

3 7 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

4 8 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

5 9 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

6 10 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

7 30/01/2024 11 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

8 30/01/2024 Pacto de corresponsabilidad 12 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

9 30/01/2024 Autorización para el tratamiento de datos personales 13-14 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

10 30/01/2024 15 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

11 30/01/2024 16 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

12 30/01/2024 17 30/01/2024 Ana Varon Ubicación fisica

13 29/02/2024 18 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica

14 29/02/2024 19 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica

15 29/02/2024 20 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica

16 29/02/2024 Tamizaje visual y auditivo 21 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica

17 29/02/2024 Compromiso 22 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica

18 29/02/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña enero-febrero 23 29/02/2024 Ana Varon Ubicación fisica

19 22/03/2024 24 22/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica

20 27/03/2024 25 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica

21 27/03/2024 26 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica

22 27/03/2024 27 27/03/2024 Ana Varon Ubicación fisica

23 5/04/2024 28 05/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

24 26/04/2024 29 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

25 26/04/2024 Compromiso 30 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

26 26/04/2024 Registro de novedades del 05/04/2024 al 26/04/2024 31 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

27 26/04/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña 32 26/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

28 29/04/2024 Acta acuerdo para fomentar las interacciones 33 29/04/2024 Ana Varon Ubicación fisica

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Carnets de vacunas  

1. Nombre del 

expediente
LIAM ANDRES CONTRERAS LOZANO RC 1020011051

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la 

subserie documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Testigo Documental 

Documento del participante y su nucleo familiar

certificado de afiliacion en salud 

Puntaje sisben 

Registro de novedades  del 22/03/2024

Recibo publico

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 30/01/2024

Registro de novedades del 29/02/2024

certificado  odontologico

certificado medico general

Informe pedagogico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña-marzo

 Compromiso 

Citas medicas

Identificacion de casos 



29 14/05/2024 Consentimiento proceso competitivo 34 14/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica

30 24/05/2024 35 24/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica

31 24/05/2024 Registro de novedades 24/05/2024 36 30/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica

32 30/05/2024 37 30/05/2024 Ana Varon Ubicación fisica

33 14/06/2024 38 28/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica

34 14/06/2024 Certificado crecimiento y desarrollo 39 14/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica

35 28/06/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña junio 40 28/06/2024 Ana Varon Ubicación fisica

36 4/07/2024 41 4/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

37 12/07/2024 Registro de novedades del 11/07/2024 al 12/07/2024 42 29/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

38 29/07/2024 43 29/07/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

39 29/08/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña- agosto 44 29/08/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

40 6/09/2024 Registro de novedades del 4/09/2024 al 06/09/2024 45 27/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

41 27/09/2024 46 27/09/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

42 7/10/2024 Informe Pedagogico 47 7/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

43 30/10/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre 48 30/10/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

44 18/11/2024 Informe Pedagogico 49-51 18/11/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

45 29/11/2024 52 29/11/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

46 4/12/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña Nov-Dic 53 04/12/2024 Ana Varon Ubicación fisica 

49 20/01/2025 Formalizacion de cupo 54 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

47 20/01/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 55 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

48 23/01/2025 Compromiso 56 23/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

49 23/01/2025 57 23/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

50 23/01/2025 fotocopia de cedula acudiente 58 23/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

51 29/01/2025 Registro de novedades de 23/01/2025 al 29/01/2025 59 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

52 29/01/2025 certificado de atención primaria en salud 60 29/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

53 29/01/2025 61 29/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

54 31/01/2025 62 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Observador del desarrollo integral del niño/niña- enero

Compromiso 

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Registro de novedades del 12/06/2024 al 14/06/2024 

Informe Pedagogico

Observador del desarrollo integral del niño/niña julio

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre 

Registro de novedades del 8/11/2024 al 29/11/2024

carta de autorización acudiente

certificado escolar odontología

13. 

Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE

Notas: Folio 378de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 41 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del 

mes.Folio 42 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 46 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del 

mes.Folio 45 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 59 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-02-28 63 2025-02-28 Jenny Urrego

2 2025-03-03 64 2025-03-03 Jenny Urrego

3 2025-03-28 65 2025-03-28 Jenny Urrego

4 2025-03-31 66 2025-03-31 Jenny Urrego

5 2025-04-30 67 2025-04-30 Jenny Urrego

6 2025-05-02 68 2025-05-02 Jenny Urrego

7 2025-05-21 69 2025-05-21 Jenny Urrego

8 2025-05-26 70 2025-05-26 Jenny Urrego

9 2025-08-01 71 2025-08-01 Jenny Urrego

10 2025-08-09 72 2025-08-09 Jenny Urrego

11 2025-08-27 73 2025-08-27 Jenny Urrego

12 2025-08-27 74 2025-08-27 Jenny Urrego

13 2025-08-29 75 2025-08-29 Jenny Urrego

14 2025-08-29 76 2025-08-29 Jenny Urrego

15 2025-09-15 Registro de novedades de 22/09/2025 al 24/09/2025 77 2025-09-30 Jenny Urrego

16 2025-09-30 78 2025-09-30 Jenny Urrego

17 2025-10-07 79 2025-10-07 Jenny Urrego

18 2025-10-29 80 2025-10-29 Jenny Urrego

19 2025-10-29 81 2025-10-29 Jenny Urrego

20 2025-11-19 82-83 2025-11-19 Jenny Urrego

21 2025-11-20 84-85 2025-11-20 Jenny Urrego

22 2025-12-04 86 2025-12-04 Jenny Urrego

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente LIAM ANDRES CONTRERAS LOZANO R.C 1020011051

Consentimiento informado  proceso competitivo

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Informe pedagógico Marzo

Observador del desarrollo integral del niño/niña - Marzo

Observador del desarrollo integral del niño/niña - abril

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña - mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Informe Final

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre

Certificacion de salud atención en salud

Registro de novedades del 26/08/2025 al 27/08/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Pacto de corresponsabilidad

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Acta seguimiento teléfonico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagógico



33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Responsables

Profesional en atencion a la primera infancia Reaponsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Folio 77 De acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 23/01/2024 1 29/01/2024 Ana Varon
Sistema de informacion misional Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-4 29/01/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

3 5 29/01/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

4 6 29/01/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

5 7 29/01/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

6 29/01/2024 8 29/01/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

7 29/01/2024 Pacto de corresponsabilidad 9 29/01/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

8 29/01/2024 Autorización para el tratamiento de datos personales 10-11 29/01/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

9 29/01/2024 12 29/01/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

10 29/01/2024 13 29/01/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

11 29/01/2024 14 29/01/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

12 19/02/2024 15 19/02/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

13 19/02/2024 16 19/02/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

14 23/02/2024 17 23/02/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

15 23/02/2024 18 23/02/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

16 23/02/2024 19 23/02/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

17 29/02/2024 20 29/02/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

18 29/02/2024 21 29/02/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

19 29/02/2024 22 29/02/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

20 6/03/2024 23 06/03/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

21 8/03/2024 24 08/03/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

22 11/03/2024 25 11/03/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

23 22/03/2024 26 22/03/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

24 27/03/2024 27 27/03/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

25 27/03/2024 28 27/03/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

26 27/03/2024 29 27/03/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

27 17/04/2024                         Caracterizacion de apoyo 30-31 17/04/2024 Ana Varon Ubicacion fisica
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FORMATO HOJA DE CONTROL
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Recibo público

1. Nombre del 

expediente
DANNA SALOME ROJAS REINALDO  RC 1073259003

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la 

subserie documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Testigo Documental 

Documento del participante y su nucleo familiar

Certificado de afiliacion en salud 

Carnet de vacunacion 

Observador del desarrollo integral del niño/niña-Enero y febrero

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado  proceso competitivo

compromiso

Registro de novedades 29/01/2024

Citas asignadas

Certificado de odontologia 

Acta informar a la profesional

Identificacion de casos

Observacion en aula

Compromiso 

Registro de novedades 29/02/2024

Identificacion de casos

Acta Reunion con familias

Certificado medico general

Informe pedagogico 

Registro de novedades del 8/03/2024 al 27/03/2024

Compromiso 

Observador del desarrollo integral del niño/niña-marzo



28 22/04/2024 Certificado crecimiento y desarrollo 32 22/04/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

29 24/04/2024 Acta cierre de proceso de observacion 33 24/04/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

30 26/04/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-abril 34 26/04/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

31 26/04/2024 35 26/04/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

32 26/04/2024 36 26/04/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

33 26/04/2024 37 26/04/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

34 29/04/2024 Acta acuerdo para  fomentar las interacciones 38 29/04/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

35 14/05/2024 Consentimiento proceso competitivo 39 14/05/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

36 24/05/2024 Compromiso 40 24/05/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

37 24/05/2024 Registro de novedades 24/05/2024 41 30/05/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

38 30/05/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-mayo 42 30/05/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

39 24/06/2024 Compromiso 43 24/06/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

40 24/06/2024 Registro de novedades 24/06/2024 44 28/06/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

41 28/06/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña- junio 45 28/06/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

42 4/07/2024 Informe pedagogico 46 4/07/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

43 24/07/2024 Compromiso 47 24/07/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

44 24/07/2024 48 29/07/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

45 29/07/2024 49 29/07/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

46 23/08/2024 50 23/08/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

47 23/08/2024 Registro de novedades 23/08/2024 51 29/08/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

48 23/08/2024 Actualizacion carnet de vacunas 52 23/08/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

49 29/08/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-agosto 53 29/08/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

50 2/09/2024 Acta seguimiento nutricional 54 2/09/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

51 23/09/2024 Compromiso 55 23/09/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

52 23/09/2024 Certificado de odontologia 56 23/09/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

53 23/09/2024 Registro de novedades del 4/09/2024 al 23/09/2024 57 27/09/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

54 23/09/2024 Carta de asignacion de cita  del  participante 58 23/09/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

55 27/09/2024 59 27/09/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

56 7/10/2024 60 07/10/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

57 9/10/2024 Solicitud cita medico general 61 09/10/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

58 23/10/2024 Compromiso 62 23/10/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

59 24/10/2024 Solicitud cita optometria 63 24/10/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

60 24/10/2024 Registro de novedades del 9/10/2024 al 24/10/2024 64 30/10/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

61 30/10/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-octubre 65 30/10/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

Observador del desarrollo integral del niño/niña-julio

Registro de novedades del 21/04/2024 al 26/04/2024

 Identificacion de casos 

Compromiso

Registro de novedades 24/07/2024

Compromiso 

Observador del desarrollo integral del niño/niña-septiembre 

Informe pedagogico 



62 18/11/2024 Informe pedagogico 66-68 18/11/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

63 20/11/2024 Certificado medico general 69 20/11/2024 Ana Varon Ubicacion fisica

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

13. 

Nombre

Elaboró

Notas:Folio 41 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a  corte de 30 del mes.

Folio 44 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.

Folio 48 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.

Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE

Revisó



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de 

la incorporación
12. Observaciones

1 2/01/1900 70 21/11/2024 Ana Varon Ubicación Fisica 

2 21/11/2024 71 29/11/2024 Ana Varon Ubicación Fisica 

3 4/12/2024 72 04/12/2024 Ana Varon Ubicación Fisica 

4 6/12/2024 73 06/12/2024 Ana Varon Ubicación Fisica 

5 6/12/2024 74 06/12/2024 Ana Varon Ubicación Fisica 

6 20/01/2025 Formalizacion de cupo 75 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

7 20/01/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 76 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

8 23/01/2025 77 23/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

9 23/01/2025 78 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

10 31/01/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña- enero 79 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

11 6/02/2025 80 6/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

12 24/02/2025 81 24/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

13 24/02/2025 82 28/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

14 28/02/2025 83 28/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

15 3/03/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 84 3/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

16 25/03/2025 85 25/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

17 25/03/2025 86 31/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

18 28/03/2025 Informe pedagógico 87 28/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

19 31/03/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña marzo 88 31/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

20 21/04/2025 89-90 21/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

21 25/04/2025 91 - 92 25/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

22 29/04/2025 93 29/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

23 30/04/2025 94 30/04/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

24 2/05/2025 95 2/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

25 19/05/2025 96 19/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

26 21/05/2025 97 21/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

27 26/05/2025 98 26/05/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

28 1/08/2025 99 1/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

29 4/08/2025 100 4/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

30 4/08/2025 certificado medico, tamizaje visual y auditivo 101 4/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

31 27/08/2025 102 27/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

32 27/08/2025 103 27/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

33 29/08/2025 104 29/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

34 29/08/2025 105 29/08/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

35 30/09/2025 106 30/09/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

36 1/10/2025 107 1/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

37 7/10/2025 108 7/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

38 14/10/2025 Registro de novedades del 01/10/2025 al 14/10/2025 109 31/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

39 14/10/2025 110 14/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

40 14/10/2025 111 14/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

41 29/10/2025 112 29/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

42 29/10/2025 113 29/10/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

43 14/11/2025 Registro de novedades del 13/11/2025 al 14/11/2025 114 28/11/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

44 19/11/2025 115-116 19/11/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

45 20/11/2025 117-118 20/11/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

46 4/12/2025 119 4/12/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente DANNA SALOME ROJAS REINALDO  RC 1073259003

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero

8. Descripción del tipo documental

Compromiso

Registro de novedades del 20/11/2024 al 21/11/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña-Nov-Dic

Compromiso

Registro de novedades 6/12/2024

Compromiso

Registro de novedades 23/01/2025

certificado visual

Compromiso

Registro de novedades 24/02/2025

compromiso

Compromiso

Registro de novedades 25/03/2025

Remision de caso equipo interdisciplinar

Compromiso

Acta taller de padres corresponsabilidad con la crianza y cuidado

Observador del desarrollo integral del niño/niña abril

Consentimiento informado  proceso competitivo

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Acta seguimiento teléfonico

registro de novedades del 4/08/2025 al 27/08/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagógico

Pacto de corresponsabilidad

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

compromiso

Carta desistimiento cupoSED

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre

Certificado odontologico niño sano

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre



60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

71

72

73

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

13. 

Nombre

Elaboró Revisó

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE

NotasFolio 71 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 78 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a 

corte de 30 del mes.Folio 82 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 86 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se 

archivar a a corte de 30 del mes. Folio 109 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 114 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de 

novedades se archivar a a corte de 30 del mes



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 29/01/2024 1 31/01/2024 AnaVaron
Sistema de informacion misional Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-4 31/01/2024 AnaVaron Ubicación fisica

3 5 31/01/2024 AnaVaron Ubicación fisica

4 6 31/01/2024 AnaVaron Ubicación fisica

5 7 31/01/2024 AnaVaron Ubicación fisica

6 8 31/01/2024 AnaVaron Ubicación fisica

7 31/01/2024 9 31/01/2024 AnaVaron Ubicación fisica

8 31/01/2024 Pacto de corresponsabilidad 10 31/01/2024 AnaVaron Ubicación fisica

9 31/01/2024 Autorización para el tratamiento de datos personales 11-12 31/01/2024 AnaVaron Ubicación fisica

11 31/01/2024 13 31/01/2024 AnaVaron Ubicación fisica

12 31/01/2024 14 31/01/2024 AnaVaron Ubicación fisica

13 31/01/2024 15 31/01/2024 AnaVaron Ubicación fisica

14 29/02/2024 16 29/02/2024 AnaVaron Ubicación fisica

15 29/02/2024 17 29/02/2024 AnaVaron Ubicación fisica

16 29/02/2024 18 29/02/2024 AnaVaron Ubicación fisica

17 22/03/2024 19 22/03/2024 AnaVaron Ubicación fisica

18 27/03/2024 20 27/03/2024 AnaVaron Ubicación fisica

19 27/03/2024 21 27/03/2024 AnaVaron Ubicación fisica

20 27/03/2024 22 27/03/2024 AnaVaron Ubicación fisica

21 27/03/2024 23 27/03/2024 AnaVaron Ubicación fisica

22 26/04/2024 24 26/04/2024 AnaVaron Ubicación fisica

23 26/04/2024 25 26/04/2024 AnaVaron Ubicación fisica

24 26/04/2024 26 26/04/2024 AnaVaron Ubicación fisica

25 26/04/2024 27 26/04/2024 AnaVaron Ubicación fisica

26 29/04/2024 28 29/04/2024 AnaVaron Ubicación fisica

27 14/05/2024 29 14/05/2024 AnaVaron Ubicación fisica

28 24/05/2024 Compromiso 30 24/05/2024 AnaVaron Ubicación fisica

4. Nombre de la 

subserie documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del 

expediente
EILYN NAHARA LOPEZ VENEGAS RC 1020010712

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

Compromiso

8. Descripción del tipo documental

Testigo Documental 

Documento del participante y su nucleo familiar

formulario unico de afiliacion y registro de novedades

Puntaje sisben 

Carnets de vacunas 

Recibo publico

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 31/01/2024

Acta acuerdo para  fomentar las interacciones

Registro de novedades del 14/02/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña-enero y febrero

Informe pedagogico 

Registro de novedades  del14/03/2025 AL 27/03/2024

Certificado de crecimiento y desarrollo

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña-marzo

Identificacion de casos 

Observador del desarrollo integral del niño/niña-abril

Compromiso-

Registro de novedades 26/04/2024

Consentimiento proceso competitivo



29 24/05/2024 Registro de novedades 24/05/2024 31 30/05/2024 AnaVaron Ubicación fisica

30 30/05/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-mayo 32 30/05/2024 AnaVaron Ubicación fisica

31 24/06/2024 Compromiso 33 24/06/2024 AnaVaron Ubicación fisica

32 24/06/2024 34 28/06/2024 AnaVaron Ubicación fisica

33 28/06/2024 35 28/06/2024 AnaVaron Ubicación fisica

34 4/07/2024 36 4/07/2024 AnaVaron Ubicación fisica

35 24/07/2024 Compromiso 37 24/07/2024 AnaVaron Ubicación fisica

36 24/07/2024 Registro de novedades del 15/07/2024 al 24/07/2024 38 29/07/2024 AnaVaron Ubicación fisica

37 29/07/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-julio 39 29/07/2024 AnaVaron Ubicación fisica

38 23/08/2024 Compromiso 40 23/08/2024 AnaVaron Ubicación fisica

39 23/08/2024 Registro de novedades 23/08/2024 41 29/08/2024 AnaVaron Ubicación fisica

40 29/08/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña-agosto 42 29/08/2024 AnaVaron Ubicación fisica

41 10/09/2024 Registro de novedades del 4/09/2024 al 10/09/2024 43 27/09/2024 AnaVaron Ubicación fisica

42 10/09/2024 certificado de odontopeditria 44 10/09/2024 AnaVaron Ubicación fisica

43 10/09/2024 Actualizacion carnet de vacunas 45 10/09/2024 AnaVaron Ubicación fisica

44 27/09/2024 46 27/09/2024 AnaVaron Ubicación fisica

45 7/10/2024 47 07/10/2024 AnaVaron Ubicación fisica

46 24/10/2024 48 30/10/2024 AnaVaron Ubicación fisica

47 30/10/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña- octubre 49 30/10/2024 AnaVaron Ubicación fisica

48 18/11/2024 Informe pedagogico 50-52 18/11/2024 AnaVaron Ubicación fisica

49 14/12/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña Nov-Dic 53 14/12/2024 AnaVaron Ubicación fisica

50 20/01/2025 Formalizacion de cupo 54 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

51 20/01/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 55 20/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

52 31/01/2025 Observador del desarrollo integral del niño/niña- enero 56 31/01/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

53 28/02/2025 57 28/02/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

54 3/03/2025 58 3/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

55 5/03/2025 59 5/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

56 19/03/2025 Registro de novedades 5/03/2025 al 19/03/2025 60 31/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

57 28/03/2025 61 28/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

58 31/03/2025 62 31/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Observador del desarrollo integral del niño/niña marzo

Registro de novedades 24/06/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña-junio

Informe pedagogico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña- septiembre 

Informe pedagogico 

Registro de novedades del 23/10/2024 al 24/10/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña febrero

Consentimiento informado  proceso competitivo

Compromiso

Informe pedagógico

13. 

Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE



7

Notas
Folio 17 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 31 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 

del mes. Folio 34 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 38 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a 

corte de 30 del mes.Folio 12 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 43 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se 

archivar a corte de 30 del mes. Folio 48 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 01 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de 

novedades se archivar a a corte de 30 del mes.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-04-04 63 2025-04-04 Jenny Urrego

2 2025-04-09 64 2025-04-09 Jenny Urrego

3 2025-04-09 65 2025-04-09 Jenny Urrego

4 2025-04-09 66 2025-04-30 Jenny Urrego

5 2025-04-10 67 2025-04-10 Jenny Urrego

6 2025-04-30 68 2025-04-30 Jenny Urrego

7 2025-05-02 69 2025-05-02 Jenny Urrego

8 2025-05-21 70 2025-05-21 Jenny Urrego

9 2025-05-26 71 2025-05-26 Jenny Urrego

10 2025-08-01 72 2025-08-01 Jenny Urrego

11 2025-08-27 73 2025-08-27 Jenny Urrego

12 2025-08-29 74 2025-08-29 Jenny Urrego

13 2025-08-29 75 2025-08-29 Jenny Urrego

14 2025-08-29 76 2025-08-29 Jenny Urrego

15 2025-09-30 77 2025-09-30 Jenny Urrego

16 2025-10-07 78 2025-10-07 Jenny Urrego

17 2025-10-07 Acta de orientaciones alimentarias 79 2025-10-07 Jenny Urrego

18 2025-10-15 Carta de desistiemiento cupo SED 80 2025-10-15 Jenny Urrego

19 2025-10-28 81 2025-10-31 Jenny Urrego

20 2025-10-29 82 2025-10-29 Jenny Urrego

21 2025-10-29 83 2025-10-29 Jenny Urrego

22 2025-11-19 84-85 2025-11-19 Jenny Urrego

23 2025-11-20 86-87 2025-11-20 Jenny Urrego

24 2025-12-04 88 2025-12-04 Jenny Urrego

25

26

27

28

29

30

31

32

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente EILYN NAHARA LOPEZ VENEGAS RC 1020010712

Consentimiento informado  proceso competitivo 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Compromiso

certificado odontologico

certificado de valoración integral en salud

registro de novedades 10 abril 2025- 24 abril 2024

Orientaciones y recomendaciones nutricionales

Observador del desarrollo integral del niño/niña - abril

Consentimiento informado  proceso competitivo

Observador del desarrollo integral del niño/niña - mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo

Acta seguimiento teléfonico

Registro de novedades del 26/08/2025 al 29/08/2025

Informe pedagógico

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Registro de novedades del 17/10/2025 al 28/10/2025

Pacto de corresponsabilidad

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre



33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Responsables

Profesional en atencion a la primera infancia Reaponsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Folio 66 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 81 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato 

de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.



p

3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6. No
7. Fecha del 

documento

9. 

Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 23/01/2024 1 29/01/2024 Yasmid Rubiano 
Sistema de informacion misional Sirbe 

Web https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2 - 4 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

3 5 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

4 6 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

5 Recibo público 7 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

6 29/01/2024 Formalizacion de cupo 8 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

7 29/01/2024 Autorizacion para el tratamiento y uso de datos 9 - 10 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

8 29/01/2024 Pacto de corresponsabilidad 11 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

9 29/01/2024 Consentimiento informado proceso competitivo 12 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

10 29/01/2024 Compromiso 13 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

11 29/01/2024 Registro de novedades del 29/01/24 14 29/01/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

12 29/02/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña Enero-Febrero 15 29/02/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

13 29/02/2024 Compromiso 16 29/02/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

14 29/02/2024 Registro de novedades del 29/02/24 17 29/02/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

15 27/03/2024 Informe pedagogico 18 27/03/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

16 27/03/2024 Compromiso 19 27/03/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

17 27/03/2024 Registro de novedades del 27/03/2024 20 27/03/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

18 27/03/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña Marzo 21 27/03/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

19 9/04/2024 22 9/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

20 9/04/2024 23 9/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

21 26/04/2024 24 26/04/24 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

22 26/04/2024 25 26/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

23 26/04/2024 26 26/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

21 29/04/2024 27 26/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

24 29/04/2024 Acta Acuerdo para fomentar las interacciones con padres 28 29/04/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

25 14/05/2024 Consentimiento informado proceso competitivo 29 14/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

26 22/05/2024 Registro de novedades del 22/05/2024 30 30/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

27 22/05/2024 Certificado Médico 31 22/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

27 22/05/2024  Certificado Odontológico 32 22/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

28 30/05/2024 Observador del desarrollo Integral de niño /niña  mayo 33 30/05/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

30 28/06/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña Junio 34 28/06/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

31 4/07/2024 Informe pedagogico 35 4/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

32 15/07/2024 Registro de novedades del 12/07/2024 al 15/07/2024 36 29/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

33 29/07/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña julio 37 29/07/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

34 29/08/2024 Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto 38 29/08/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente YALENA ISABEL CENTENO FONSECA    RC1243761050

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental 

Documento del participante y su  núcleo familiar 

Puntaje sisben 

Carnet de vacunas

certficado de la EPS

certficado crecimiento y desarrollo 

Compromiso 

Registro de novedades del 09/04/24 al 26/04/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril  

 Identificacion de casos 



35 11/09/2024 Registro de novedades del 04/09/2024 al 11/09/2024 39 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

36 16/09/2024 Registro de novedades del 11/09/2024 al 16/09/2024 40 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

37 27/09/2024 observador del desarrollo Integral de niño Septiembre 41 27/09/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

38 7/10/2024 Informe Pedagógico 42 7/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

39 30/10/2024 Observador del desarrollo Integrl de niño Octubre 43 30/10/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

40 18/11/2024 Informe Pedagógico 44 - 45 18/11/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

41 4/12/2024 46 4/12/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

42 6/12/2024 47 6/12/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

43 6/12/2024 48 6/12/2024 Yasmid Rubiano ubicación fisica 

44 29/01/2025 Registro de novedades del 20/01/2025 al 29/01/2025 49 29/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

45 29/01/2025 seguimiento a llamadas 50 29/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

46 31/01/2025 Registro de novedades del 30/01/2025 al 31/01/2025 51 31/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

47 31/01/2025 seguimiento a llamadas 52 31/01/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

48 11/02/2025 Registro de novedades del 03/02/2025 al 11/02/2025 53 11/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

49 11/02/2025 seguimiento a llamadas 54 11/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

50 11/02/2025 visita domiciliaria 55-56 11/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

51 24/02/2025 Registro de novedades del 12/02/2025 al 24/02/2025 57 24/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

52 24/02/2025 58 24/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

53 24/02/2025 Formalizacion de cupo 59 24/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

54 24/02/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 60 24/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

55 24/02/2025 Compromiso 61 24/02/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

56 3/03/2025 Consentimiento informado  proceso competitivo 62 3/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

57 25/03/2025 63 25/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

58 25/03/2025 64 25/03/2025 Jenny Urrego ubicación fisica 

59 28/03/2025 Informe pedagógico 65 28/03/2025 Jenny Urrego Ubicación fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Obserrvador del desarrollo Integral del niño Nov/dic

Compromiso 

Registro de novedades del 06/12/2024

seguimiento a llamadas

Registro de novedades del 25/03/2025

Compromiso

Notas Folio 30 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 36 de acuerdo con el 

memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes. Folio 39 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el 

formato de novedades se archivar a corte de 30 del mes.Folio 40 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte 

de 30 del mes.

Revisó Aprobó

JENNY URREGO PEÑA JENNIFER LOPEZ GIOVANNA MARIN

Profesional en atencion a la primera infancia APOYO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE

13. 

Nombre

Elaboró



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-03-31 66 2025-03-31 Jenny Urrego

2 2025-04-24 67 2025-04-30 Jenny Urrego

3 2025-04-24 certificado odontologico 68 2025-04-24 Jenny Urrego

4 2025-04-24 certificado crecimiento y desarrollo 69 2025-04-24 Jenny Urrego

5 2025-04-30 70 2025-04-30 Jenny Urrego

6 2025-05-02 71 2025-05-02 Jenny Urrego

7 2025-05-21 72 2025-05-21 Jenny Urrego

8 2025-05-26 73 2025-05-26 Jenny Urrego

9 2025-08-01 74 2025-08-01 Jenny Urrego

10 2025-08-27 75 2025-08-27 Jenny Urrego

11 2025-08-27 76 2025-08-29 Jenny Urrego

12 2025-08-29 77 2025-08-29 Jenny Urrego

13 2025-08-29 78 2025-08-29 Jenny Urrego

14 2025-09-29 79 2025-09-29 Jenny Urrego

15 2025-09-30 80 2025-09-30 Jenny Urrego

16 2025-10-07 81 2025-10-07 Jenny Urrego

17 2025-10-28 82 2025-10-31 Jenny Urrego

18 2025-10-29 83 2025-10-29 Jenny Urrego

19 2025-10-29 84 2025-10-29 Jenny Urrego

20 2025-11-19 85-86 2025-11-19 Jenny Urrego

21 2025-11-20 87-88 2025-11-20 Jenny Urrego

22 2025-11-28 89 2025-11-28 Jenny Urrego

23 2025-12-01 90 2025-12-05 Jenny Urrego

24 2025-12-04 91 2025-12-04 Jenny Urrego

25

26

27

28

29

30

31

32

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Observador del desarrollo integral del niño/niña - abril

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente YALENA ISABEL CENTENO FONSECA    RC1243761050

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Observador del desarrollo integral del niño/niña - Marzo

Registro de novedades 23/04/2025-24/04/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagógico

observador del desarrollo integral del niño/niña - septiembre

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña - mayo

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Consentimiento informado  proceso competitivo

Acta seguimiento teléfonico

Registro de novedades del 26/08/2025 al 27/08/2025

Registro de novedades del 27/10/2025 al 28/10/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña - octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Informe Final

Registro de novedades del 04/11/2025 al 28/11/2025

Registro de novedades del 08/09/2025 al 29/09/2025

Registro de novedades del 01/12/2025 

observador del desarrollo integral del niño/niña - noviembre-diciembre
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Jenny Mireya Urrego Peña Giovanna Marin

Cargo: Cargo:

Notas

Folio 67 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.Folio 82 de acuerdo con el memorando interno I2023029041 el formato 

de novedades se archivar a a corte de 30 del mes.

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Reaponsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por   Jenny Mireya Urrego Peña, profesional en atencion a la primera infancia Responsable del área u oficina productora


